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1. Politicas

La administracion de los recursos financieros de la Universidad Autonoma del Estado de
Hidalgo se guia a través de politicas que le permiten optimizar los recursos asignados por
los Gobiernos Federal y Estatal, asi como los recursos propios. Estas politicas constituyen
lineas y directrices generales que orientan a los responsables de cada centro de costos
para cumplir con eficiencia y eficacia con los objetivos y las metas establecidos en el
Ejercicio 2011 asi como para el manejo transparente de los recursos que le han sido
autorizados.

Para el ejercicio del Presupuesto Anual Universitario se ha confiado la responsabilidad y
la toma de decisiones al cuerpo directivo y académico de cada dependencia, presidido por
el titular de la misma, a fin de que pueda ejercer el presupuesto conforme a las politicas
aqui establecidas.

1.1 Politicas generales

1.1.1 Todos los institutos, escuelas, escuelas superiores, areas académicas Yy
dependencias deberan ejercer el presupuesto autorizado en tiempo y forma, con
base en sus necesidades, cumpliendo con las disposiciones estipuladas en este
documento.

1.1.2 Una vez autorizado el presupuesto se debera ajustar a las asignaciones de cada
proyecto, a fin de evitar compromisos y sobregiros en el ejercicio, que afecten la
imagen institucional.

1.1.3 En caso de necesitar la transferencia de recursos o el cambio de partida debe
solicitarse ante el C. Rector, solamente en caso de que ésas fueran estrictamente
indispensables para el cumplimiento de sus metas. Para tal efecto, se realizara
una justificacién técnica (explicacion del cambio de partida).

1.1.4 Cada centro de costos es responsable de aprovechar al maximo el elemento
humano, la infraestructura, y los recursos financieros y materiales proporcionados
por la institucion para el cumplimiento de las funciones que le han sido
encomendadas.

1.1.5 Se deberd promover la mayor autosuficiencia presupuestal mediante recursos
autogenerados.

1.1.6 Los recursos de fondos especificos se manejaran con base en la legislacion federal
y estatal aplicable, asi como en la normatividad universitaria.

1.1.7 Una vez expedido el cheque de recursos autorizados en el PAU, habra un periodo
de 30 dias naturales para que el beneficiario lo retire de caja; después de este
plazo, sera cancelado.

1.1.8 Todos los comprobantes (facturas) deberan ser originales, a nombre de la
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo y contar con los requisitos fiscales
(RFC, direccion, IVA desglosado, fecha, descripcion del bien o servicio e importe).

1.1.9 Los programas académicos impartidos por la institucién deberan ser cubiertos con
los profesores de asignatura, de medio tiempo y de tiempo completo, siendo estos
ultimos los responsables de los programas en los que deberan cumplir con las
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horas frente a grupo dentro de su tiempo, como se estipula en el compromiso
adquirido en una ocupacién equilibrada establecida en el PROMEP.

1.1.10 Solo podré invitarse a académicos externos a cubrir alguna materia de un
programa especifico cuando acrediten el grado de doctor y su trayectoria
académica o artistica sea de reconocida calidad.

1.1.11 Una vez cobrado el cheque, la comprobacion del gasto la debera hacer el
beneficiario ante el Departamento de Contabilidad de la Direccién Financiera,
durante los siguientes veinte dias naturales.

1.1.12 Los directivos son responsables al interior de la dependencia a su cargo del
correcto ejercicio de los recursos asignados.

1.2 Lineamientos generales

1.2.1 De larecepcion de ingresos

Es responsabilidad de las dependencias y entidades universitarias aplicar correctamente
los ingresos que reciben, con probidad, transparencia, eficacia, eficiencia y estricto apego
a la normatividad y reglamentacién a que es susceptible el ingreso.

Los ingresos en efectivo, deberan depositarse en las cajas universitarias y solo podran
ejercerse, a partir de su depdsito, sin excepcion alguna

Todos los recursos econémicos recibidos por la universidad o en nombre de esta, deben
depositarse integra y oportunamente en cuentas bancarias institucionales.

1.2.2 De los recursos autogenerados

Para la aprobacion y control de ingresos, las dependencias y entidades deben observar
que:

l. Los conceptos por los que se generen, correspondan a las actividades
sustantivas y adjetivas de la universidad, asi como el plan de desarrollo
institucional vigente.

Il. Los conceptos por los que se generen, beneficien a la comunidad universitaria
y/o a la sociedad en general.

Il. La recepcion de estos ingresos se efectué mediante depositos bancarios a las
cuentas autorizadas o bien a través de las cajas universitarias, evitando la
recepcion de pagos en efectivo.

V. Los ingresos no deben generarse con fines de lucro.

Los estudiantes o publico en general que realicen pagos mediante depésitos, tiene un
plazo de 10 dias hébiles, a partir de la fecha de su depdsito, para entregar la copia de la
ficha de depodsito en la dependencia respectiva; la copia de la ficha de depésito debe
indicar nombre del alumno y el concepto por el que realizan el depésito. Transcurrido el
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plazo a que se refiera este lineamiento se tendra por agotado el derecho a la expedicién
del recibo de ingresos.

Es responsabilidad de los titulares de las dependencias comunicar el contenido del
presente lineamiento a todos los alumnos y usuarios respectivos.

Es muy importante considerar que la U.A.E.H. solo expide recibos de ingresos, en ningin
caso emite Facturas con IVA desglosado.

La aplicacion de los ingresos se hara en forma directa, distribuyéndolos de la siguiente
manera: un 70% (setenta por ciento) en aquellas partidas presupuestales, indicadas por el
titular, que fortalezcan la infraestructura académica o de investigacion de la dependencia
y tiendan a elevar su desempefio, y el 30% (treinta por ciento) restante a gastos indirectos
generados para la Universidad Autonoma del Estado de Hidalgo.

Tratdndose de aquellos eventos de caracter académico, de investigacion, de
administracién o extension en donde exista el cobro de cuotas de recuperacion, estas
seran propuestas por el Titular de la dependencia organizadora.

Debera solicitarse por escrito a la Coordinacion de Administracion y Finanzas el alta en el
sistema de cobro de cualquier evento, a fin de controlar el recurso mediante una fuente y
partida presupuestal. En el oficio correspondiente se debe mencionar el nhombre del
evento, el importe y las fechas para su cobro.

Los eventos donde exista el cobro de cuotas de recuperacion, solo podran implementarse,
cuando este asegurado un ingreso superior a los gastos directos, con objeto de que los
recursos financieros obtenidos por la dependencia organizadora, sean redituables al
tiempo y recursos invertidos en el evento.

Los ingresos de los recursos autogenerados se destinaran exclusivamente para la
operacion del programa educativo o evento que genera los recursos, por ningdn motivo
seran utilizados para una finalidad distinta, aun tratdndose de remanentes.

No se podra disponer de los remanentes de ingresos autogenerados correspondientes a
ejercicios anteriores.

1.2.3 De los ingresos por Convenio

Todos los convenios que se realicen con otras instituciones con la finalidad de contar con
un beneficio, tendran que ser propuestos y validados por la Secretaria General,
adjuntando el presupuesto para su ejercicio, sélo asi podra darse el seguimiento puntual a
la liberacién de los recursos que se obtengan.

1.2.4 De los egresos

Cualquiera que sea el concepto y monto de los egresos, deberan cumplir los siguientes
requisitos:

I. Ser estrictamente necesarios para la realizacién de las actividades sustantivas y
adjetivas de la universidad;
Il. Estar considerados dentro de los presupuestos de ingresos y egresos
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lll. Realizarse con proveedores que cuenten con registro vigente en el padrén de la
universidad,

IV. Comprobarse con documentos que cumplan con los requisitos y disposiciones
fiscales vigentes y los lineamientos internos de control establecido;

V. Encontrarse respaldados por contratos o convenios, tratAndose de servicios y
adquisiciones con montos establecidos en la normatividad;

VI. Efectuarse mediante cheque nominativo con la leyenda “Para Abono En Cuenta
Del Beneficiario”, cuando se trate un pago para los proveedores.

VIl. Cuando se trate de transferencias electronicas deberan proporcionar los datos
bancarios de manera correcta.

Los titulares y/o responsables de la administracion y manejo de recursos universitarios, en
ningin caso podran disponer de estos recursos para realizar PRESTAMOS
PERSONALES, salvo los efectuados por la Direccién de Recursos Financieros.

1.2.5 Del ejercicio y control de los recursos

Todos los egresos que se cubran con ingresos autogenerados deberan ser aprobados
mediante presupuesto anual.

I. La liberacién o ejercicio de recursos autogenerados se realizara previa existencia
de los mismos y cuando se remita el presupuesto de ingresos y egresos a la
Coordinacién de Administracion y Finanzas, con copia a la Direccion de Recursos
Financieros.

El otorgamiento de apoyos especiales debe ser previamente autorizado por Rectoria y se
limita a la disposicidon de recursos universitarios debidamente presupuestados y a los
objetivos fijados por las dependencias en su solicitud, los cuales deben ser acordes al
Plan de Desarrollo Institucional.

El ejercicio de apoyos especiales debe apegarse a lo establecido en la solicitud que lo
origina.

No podran adquirirse compromisos por cuantia superior al importe de los montos
autorizados en el presupuesto universitario del ejercicio que se trate.

Cuando sea necesario y solamente en situaciones extraordinarias, el Coordinador de la
Divisibn de Administracion y Finanzas tendra la facultad de autorizar transferencia o
adecuaciones presupuestales, siempre y cuando se presente la justificacion
correspondiente.

El responsable del &rea tiene la responsabilidad de realizar en el sistema del PAU los
ajustes presupuestales autorizados.

La liberacion de recursos considerados como ampliaciones presupuestales, se realizara
siempre y cuando exista solvencia econémica por parte de la Institucion y de igual forma
se presente ante la Coordinacion de la Division de Administracion y Finanzas la
autorizacion original firmada por el C. Rector.
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En ningln caso podran autorizarse transferencias de los recursos asignados a gastos de
inversion para cubrir gastos de operacion.

No se autorizaran por motivo alguno Créditos Puente.
Para la contratacion del personal deberdn observarse las siguientes reglas:

l. No exceder el nimero de plazas autorizadas en el presupuesto federal y
estatal.

Il. Adecuarse al tabulador de salarios correspondientes para la asignacion de
remuneraciones.

Il. Verificar los requisitos para la incorporacion de personal académico, con perfil
PROMEP y administrativo de la Institucién.

En ningln caso la autorizacion de transferencias entre partidas presupuéstales relativas a
la prestacién de servicios personales, implicara la creacion de nuevas plazas en proximos
ejercicios.

Para la autorizacion de una nueva plaza se verificara previamente ante la Coordinacion de
la Divisién de Administracién y Finanzas la existencia de recursos econémicos para cubrir
la necesidad de nuevo personal; de lo contrario no se liberara el recurso.

La liberacion de recursos para el pago de honorarios y prestacion de servicios se
realizara, cuando se encuentre debidamente autorizado el contrato correspondiente.

Para el ejercicio y liberacion de gastos generados por concepto de obras en construccion
procederd cuando se entregue a la Direccién de Recursos Financieros la siguiente
documentacion:

1. Contrato de obra publica debidamente autorizado

2. Documento que avale el proceso de adjudicacion a través del procedimiento de
“Licitacion Publica”

3. Convenio de colaboracion.

4. Calendario Financiero de pagos (estimaciones).

La Direccion de Recursos Financieros no gestionara ningan pago a proveedores, si no se
presenta la documentacion correspondiente (Factura original, oficio de liberacién por parte
del &rea que recibe el bien, sello del area de inventarios cuando se considere activo fijo y
contrato cuando aplique)

1.2.6 De las solicitudes de recursos

Se utiliza la aplicacion de Solicitud del Ejercicio Presupuestal de acuerdo a la siguiente
programacion
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Mes . Mes . o
. Elaboracién de solicitudes . Elaboracion de solicitudes
autorizado autorizado

v Enero 10 dltimos dias de enero % Julio 10 dltimos dias de junio

¥ Febrero 10 altimos dias de enero “*Agosto 10 altimos dias de julio

Marzo 10 altimos dias de febrero  Septiembre 10 altimos dias de agosto
Abril 10 dltimos dias de marze Octubre 10 dltimos dias de septiembre
Mayo 10 dltimos dias de abril Moviembre 10 dltimos dias de octubre
Junio 10 dltimos dias de mayo “*Diciembre 10 dltimes dias de octubre

v' Las fechas para solicitar estos recursos pueden ser modificada de acuerdo a la
liberacion del Presupuesto Federal y Estatal

% Las fechas para solicitar estos recursos puede ser modificada de acuerdo a los
periodos vacacionales

% Este calendario puede sufrir modificaciones en las fechas establecidas derivado
de las contingencias que se presenten.

Las solicitudes solamente deberan referirse a las actividades por desarrollar en el mes
inmediato siguiente, por lo que no seran aceptadas las solicitudes de recursos para
actividades ya efectuadas, ni se admitirdn solicitudes extemporaneas en dos sentidos:

1. Fuerade los ultimos diez dias de cada mes, para el mes siguiente.
2. Solicitudes de recursos programadas para ejercerse en meses anteriores.

Las solicitudes que paguen remuneraciones al personal de Nomina (base) deben ser
turnadas a la Direccion de Administracién de Personal para su pago correspondiente.

Para aquellas solicitudes electrénicas a nombre de la Direccion de Recursos Materiales,
Nno es necesaria su impresion.

Las solicitudes reqresadas (6%) para su correccion o complemento de
informacion deberédn reenviarse a mas tardar el dia 10 del mes solicitado, de
no ser asi se procedera a su cancelacion, guedando sin la posibilidad de su

ejercicio.

Todas aquellas solicitudes que se encuentren en status de avance del 60%
tendran como fecha limite para la entrega del vale en el Departamento de
Control Presupuestal el ultimo dia del mes en que se autoriz6 el recurso. De
no contar con dicho documento, las solicitudes seran canceladas y no se
podra solicitar el recurso posteriormente.
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Requisitos para tramitar solicitudes

e Vale de caja impreso debidamente firmado
¢ Responsiva o comprobaciones original y copia (especificos 2 copias)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO

{
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS m

Divisién de Administracion y Finanzas

RESPONSIVA: S.E. 18000

El importe de la solicitud la utilizaré exclusivamente para el concepto requerido y si al término del plazo de 20
dias naturales posteriores a la fecha de cobro del cheque, no presento la totalidad de la documentacion
comprobatoria, que cumpla con requisitos fiscales (art. 29 y 29-A del C.F.F.) e institucionales, me comprometo a
devolver el recurso o de lo contrario autorizo para que a través de la Direccién de Administracion de Personal,
me sea descontado dicho importe via ndmina, para lo cual proporciono mi nimero de empleado 1234.

Pachuca de Soto Hgo., a 2 de enero 2011

Beneficiario Nombre y firma del Titular

Nombre y Firma Vo. Bo. del Titular

NOMBRE DE LA ADSCRIPCION :

Datos de la Responsiva

o [ e

S.E. Numero de Solicitud Electrénica impresa en
(ejemplo 13220) el vale da caja

Numero de empleado Es el numero de empleado del beneficiario

(ejemplo 5368) del cheque

Fecha De entrega del vale de caja

Nombre y Firma Nombre y firma del beneficiario del cheque

(ejemplo José Cruz Espitia Pelcastre)

Vo. Bo. Del titular Nombre y Firma del Titular del Area.
(ejemplo CP. David A. Avila Cortes)

Nombre de la adscripcion Area Académica, escuela, Instituto o
(ejemplo Direccion de Recursos Financieros) dependencia de adscripcion

El horario de recepcion de vales de caja es de las 9:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. de lunes a
viernes.
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1.2.7 De la comprobacién de gastos

Procedimiento parala Comprobacién Gastos

CONTABILIDAD

RECEPCIONA contabiliza

+ Retiro de - Area de « Emision de
cheque_en . Entregar Gastos a . Incorrecta _estac?los
ventanilla comprobar se rechaza financieros

comprobacion
2 dias

minimo

Dictaminados

ENTREGADE COMPROBACIONES
PRESUPUESTOS CONTABILIDAD

/ P
CUANDO LA ACTIVIDAD HA SIDO REALIZADA Y GAS EXCEPTO FONDOS ESPECIFICOS

EL CHEQUE AUN NO ESTA EMITIDO YA QUE E DEBERAN ENTREGARSE EN -EL
DEPARTAMENTO DE CONTROL
PRESUPUESTAL.

POLITICAS DE COMPROBACION DE GASTOS

Los comprobantes deberan cumplir con los requisitos fiscales establecidos en el articulo
29 y 292 Cadigo Fiscal de la Federacion, mismos que se enlistan a continuacion:

| Contener impreso el nombre, denominacion o razén social, domicilio fiscal y clave de
registro federal de contribuyentes de quien los expida.

Il Contener impreso el nimero de folio asignado por el servicio de administracion tributaria
o por el proveedor de certificacion de comprobantes fiscales digitales y el sello digital.

[l Lugar y fecha de expedicion.

IV Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se expida

V Cantidad y clase de mercancia o descripcion del servicio que amparen.

VI Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en ndmero o letra, asi
como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales deban
trasladarse, en su caso.
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VII Namero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizé la
importacion.

VIl Fecha de impresién y datos de identificacion del impresor autorizado.
Tener adherido un dispositivo de seguridad.

*La vigencia para la utilizacion de los comprobantes, debera sefialarse expresamente en
los mismos.

Esta fraccién a partir de Enero 2011 tiene un cambio AHORA LOS ESTABLECIMIENTOS
PERMANENTES EMITIRAN FACTURAS ELECTRONICAS Impresién de facturas
electronicas. Fundamento*

IX El certificado de sello digital del contribuyente que lo expide.
X Efectos fiscales al pago.

Pago realizado en una sola exhibicion.
*D.O.F. De la federacién del 07/12/2009 y articulo 10 fraccion Il de las disposiciones
transitorias del C.F.F para el 2010.

POLITICAS INTERNAS

v' Después de recibido el cheque que se aplicara a gastos a comprobar, tendran un
plazo maximo de VEINTE * dias naturales para entregar la documentacion que
ampare el gasto ejercido, en el departamento de contabilidad, donde le sellaran de
recibido. Una vez transcurrido este tiempo se hara efectiva la responsiva dentro de
los diez dias siguientes.

v Si no queda debidamente comprobado en el plazo anteriormente sefalado se
procederd a retener los vales de despensa, o bien al descuento via némina del
responsable del proyecto o en su caso del beneficiario (ver formato de
responsiva).

v" No se aceptan comprobaciones parciales.

v/ Evitar el mal uso de RFC (solicitar Unica y exclusivamente facturas por el monto
autorizado del presupuesto.

v" No se aceptan cambios de partida.

v" En la adquisicion de Activo Fijo, debera contener el sello de inventarios en la
factura.

v Acervo bibliogréfico el sello de Biblioteca Central.

v' Comprobaciones de Recursos Especificos (PIFI, PEF, CUPIA, PUC etc.) entregar
comprobacién en el Departamento de Control Presupuestal.

v Gastos del FONDO PROMEP visto bueno de la Division de Investigacion vy
Posgrado (Area PROMEP).

v" No se aceptan comprobaciones de gastos con pagos de vales de despensa.
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v' Sera motivo de sancién, el hecho de presentar documentos y/o recibos apdcrifos,
los cuales serén turnados al Dir. Gral. Juridica para su seguimiento, esta politica
guedara sin efecto en el 2011 ya que los establecimientos emitirdn solo facturas
electrénicas.

v Las fechas de las facturas de comprobacion no deberan ser anteriores o
posteriores al periodo que comprende su actividad para lo que fue solicitado.

v' Cuando la UAEH deposita a proveedores, tendran que solicitar copia del deposito
correspondiente para realizar el tramite de factura y asi poder comprobar.

v En el caso de solicitud de crédito puente para realizar sus actividades, ya que
posteriormente llegara su recurso, lo primero que se tiene que hacer es cubrir
dicho crédito endosando el cheque para cubrir el préstamo y comprobando en el
fondo que corresponde.

v' Cuando exista diferencia entre importe cheque e importe comprobacion realizar
deposito en ventanilla por el concepto de DIFERENCIA DE GASTOS A
COMPROBAR.

v' Cuando la ejecucion del gasto sea en el extranjero deberan anotar la moneda y
tipo de cambio vigente en su momento, anexando algun documento
comprobatorio de la transacciébn en donde se haga mencion del tipo de cambio
utilizado.

v" No se consideran para el importe de comprobacion las propinas.

v' Alumnos que realizan movilidad académica deberan entregar facturas con
requisitos fiscales.

v No se aceptan comprobantes que incluyan gastos personales (jab6n, shampoo,
pasta dental).

v" No se aceptan comprobantes que incluyan consumo de vinos y licores.

AN

Las comprobaciones deben de ser por cada cheque emitido.

v LOS RECURSOS DE CAJA CHICA DEBEN SER COMPROBADOS
UNICAMENTE CON GASTOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO (NO
INCLUIR GASTOS PERSONALES, NOTAS DE CONSUMO, VIATICOS Y
GASOLINA).

v' En atencion a visitantes solo se aceptan facturas de gasolina con una justificacion
de bitacora de recorrido.

v' Tratdndose de conservacion de equipo en la comprobacion debera contener la

descripcion, modelo, nimero de serie y nimero de inventario del equipo reparado,
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esta politica es el resultado de las disposiciones establecidas por el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Hidalgo.

v' En los comprobantes debera estamparse al reverso, la firma del titular
administrativo que realizo el gasto, estd politica es el resultado de las
disposiciones establecidas por el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Hidalgo.

Requisitos parala comprobacion de gastos:

Reporte de Gastos.

Vale de Caja.

Comprobantes con requisitos fiscales.

Pegar los tickets o facturas que quepan en una hoja sin que estos sea doblados,
encimados, sin alteraciones, legibles, con requisitos fiscales, por cada cheque.

Qee®

REPORTE DE GASTOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

~
DAFR

vz 60 bimw mrices ¢ Amsea

REPORTE DE GASTOS

NO. SOLICITUD: 14747/2010
CO NOSA
BRE FECHA 02/08/2010
WINIENTOS TREINTAY CINCO PESOS

IMPORTE $ 535.0(
ALOR DEL $ 530

DIFERENCIA $35.00

A LOCALIZARLO PARTIDA: CONSERVACION, MANTENIMIENTO DE
D o EDIFICIOS

RECURSO DE GENERICOS: GASTOS PARA LA CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DEL CAMPUS
JARDINES Y AREAS DEPORTIVAS. .

e { v ——

APROBADO PO o= 7 =
APR ADO POR Z .'_\. - ET\(L OR
MANDO BANCHEZ FPER £73 7 =
v Co— D &
7 2 &N D ADQLFS bf:-;?‘-:._] LONOLS
o / : r,/.r X
oy
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Guia de llenado del Reporte de Gastos

S.E. Numero de Solicitud electronica contenido en el vale de caja/y afio
de emision de solicitud.

Nombre Beneficiario del cheque

Fecha Dia de entrega de comprobacion

Reporte Importe (Cantidad y letra) que amparan las comprobaciones anexas
Fecha del vale Fecha de impresion contenida en el vale de caja

C.C. (nombre de |la dependencia que tramita el recurso)
Importe del Vale

Diferencia Entre el importe del Cheque y el importe de las comprobaciones
anexas

Extension donde se localizan para notificar en caso de rechazo
Partida Impresa en vale de caja

Observaciones El beneficiario podra incluir algln detalle sobre la documentacion
comprobatoria anexa

Enterado Firma del responsable de solicitar los recursos (duefio de NIP)

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo
Vale Provisional de Caja

RECURSOS OTORGADOS POR: GENERICO NO. DE SOLICITUD: 1474712010
FUNCION: SERVICIOS BIBLIOTECARIOS o

CENTRO DE COSTOSINSTITUTO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES FECHA: 21/06/2010 09:32:19 a.m
IMPORTE $530.00 ( QUINIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N.)

PROYECTO: MANTENIMIENTO A EQUIPO DE ATENCION A AREAS VERDES Y PISOS DEL EDIFICIO

ACTIVIDAD PROPORCIONAR MANTENIMIENTO A BUTACAS Y ALFOMBRAS DE LOS AUDITORIOS LIC. JESUS MURILLO KARAM

LIC. JESGS aNGELES CONTRERAS Y AULA VIRTUAL
PARTIDA: MATERIAL DE FERRETERIA

MES AL QUE CORRESPONDE EL GASTO: JULIO ESTATUS: COTIZADO /

BENEFICIARIO: JOSE NICOLAS ESPNOSA RODRIGUEZ \9 4 //

AL <

AUTORIZADO POA(’ RECIBID 1681 7

AN
ARMANDO g\ancm,-}éma —~MARIGKSALINAS DIAZ
A5 i = L /g

: '.":"M vv,» o~ //

— ,4‘/(/ £ . = : Ve 2
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Formato de recibo oficial y bitacora

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Abasolo No. 600 Pachuca; Hgo. R.F.C. UAE610303799

RECURSOS GENERICO S.E.
Bueno por: $ 900.00
Neto a pagar $ 900.00

RECIBI: dela Direccién de Recursos Financieros de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo,

la cantidad de: 5 900.00 (Novecientos pesos 00/100 m.n.)
POR CONCEPTO DE: TAXIS

Pachuca,Hgo. 21 de mayo de 2010

Vo.Bo. Autorizacion Recibio
Director de Recurses Financieros

8473

Romulo Alba Acevedo

Quim. Alvaro Cerdén Beltrén L.C. Armando Sanchez Pérez
122047
Bitacora
Fecha Concepto Monto Lugar
BECAS

Cuando en el presupuesto anual universitario se autorice becas tanto a estudiantes como
académicos, de cualquier fondo, es necesario que se anexe el siguiente formato
acompafado de la copia fotostatica de credencial institucional del beneficiario la cual

debera estar vigente.
Conteniendo los siguientes datos invariablemente:

Solicitud electrénica

Nombre del programa del que se trate
Centro de costos del beneficiario
CURP del beneficiario

segln el programa
e Vo. Bo. del Director o Responsable del proyecto

Numero de cuenta para deposito si es fuera del Estado de Hidalgo
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO
Abasolo No. 600 Pachuca, Hidalgo. R.F.C. UAE 610303 - 799

PROGRAMA UNIVERSIA - SANTANDER S.E.: 6926
Movilidad Estudiantil Bueno por : $ 1,000.00
() L.S.P.T.:
Neto a Pagar : $ 1,000.00

RECIBI de la Direccion de Recursos Financieros de la Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo, la
cantidad de:

$ 1,000.00 (MIL PESOS 00/100 M. N.)

Por concepto de: PAGO DE BECA DE MANUTENCION CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO
2011. POR EL DESARROLLO DE ESTANCIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE TAMAULIPAS.
(PARA DEPOSITO EN LA CTA. SANTANDER SERFIN NO.26002002362)
Centro de Costos 1401 Pachuca, A 29 de

No. Hao.. MAYO De 2011.
Vo. Bo. AUTORIZO RECIBIO
Direccion de Recursos
Financieros
MTRO. RAFAEL L.C. ARMANDO RICARDO CONTRERAS TORRES
CRAVIOTO TORRES SANCHEZ PEREZ CURP:COTOR860619HDFNRCO2

TRAMITE DE BECAS ESTUDIANTES PROMEP

Area Académica Presupuestos

ELABORACION Y ENVIO DE
SOLICITUDES DE ACUERDO A

CALENDARIO PAU

Becario Becario Area Becario

Académica

‘ ENTREGAR AL DEPTO

CONTROL
‘ PRESUPUESTAL VALE
DE CAJA FIRMADO,
RESPONSABLE DE ANEXA - COPA DB
INFORME SELLADO

PAU ENVIA VALE AL
) ] 24% Y SOLICITA SU
A partir del dia 20 del
mes corrsponarene 48 QSCUCTA VALE D I.%'gﬁéa%%@wm 2B ne AT
RESPONSABLE ~ DEL CREDENCIAL
EEIREGA lNFOﬁEE KégDEﬁﬂTCAEL AREA Fecha limite ultimo
CORRESPONDIENTE dia del mes que se
A PROMEP trate
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1.2.8 De los honorarios

Para la contratacion por honorarios, se debera atender a lo siguiente:

* El prestador del servicio profesional por contratar deberé tener la formacién académica y
demostrar con documentos las habilidades necesarias para el buen desempefio de sus
actividades.

» El prestador del servicio profesional no tiene derecho a ninguna prestacion por no ser
considerado trabajador.

* No establecer horarios por escrito a los prestadores de servicios profesionales, con ello
se les estaria marcando una jornada laboral, y recordemos que son exclusivamente
prestadores de servicios; por lo tanto, evitar que registren su asistencia en libros.

* Aun cuando la universidad maneje periodos vacacionales, los prestadores de servicios
deberan presentarse en esos dias, es decir, deberdn cumplir con su contrato, el cual
maneja una duracién o periodo; o bien, durante el periodo en que la UAEH labore, el
prestador debera cumplir enteramente y a satisfaccion de la UAEH (centro de costos
donde preste sus servicios) con lo pactado.

» Para tramitar la contratacion de extranjeros es requisito indispensable presentar copias
de FM3 (completo, con todas sus anotaciones y autorizaciones), 0 en su caso FM2 y/o
permiso de residencia definitiva en nuestro pais.

En caso de contratar prestadores de servicios extranjeros el titular del centro de costos
debera informar a la Coordinacion de Administracion y Finanzas y a la Direccion de
Administracion de Personal que la contratacibn ha concluido o que terminé
anticipadamente. Con la finalidad de informar al Instituto Nacional de Migracién y evitar la
imposicion de multas a la UAEH.

* No permitir el inicio de los trabajos o las actividades por parte del prestador del servicio
hasta en tanto no se cuente con la autorizacion del recurso financiero por la Coordinacion
de Administracion y Finanzas y la documentacién completa (que se enlista al final del
parrafo) haya sido entregada a la Direccion de Administracion de Personal para su
revision y aprobacion.

1. Contratacion:

a. Acta de Nacimiento

b. Identificacién Oficial IFE (2 copias)
c. Comprobante de Domicilio (2 copias)
d. Copia de comprobantes de Estudio
e.R. F.C.

f.C.U.R.P.

g. Fotografia tamafio infantil (6 fotos)

h. Curriculo Vitae actualizado

i. Encuesta de datos personales (deberd acudir a la Direccién de Adminsitracion de
Personal a su llenado)

2. Recontratacion:
a. Comprobante de Domicilio (2 copias)
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b. Copia de comprobante de Estudios
c. Fotografia tamafio infantil
d. Curriculo Vitae actualizado

» La Direccion de Administraciéon de Personal enviara escrito al centro de costos para
informar que la documentacion ha sido revisada y que autoriza la contratacion y el inicio
de la prestacion del servicio. Informando también a la Direccion de Recursos Financieros
para la liberacion del recurso.

« El titular de la dependencia debera entregar a la Coordinacion de la Divisién de
Administracion y Finanzas oficio de autorizacibn del Secretario General para la
contratacion de prestadores de servicios profesionales de nuevo ingreso por honorarios
10% e interno.

» Cuando los recursos a ejercer en contratacion de prestadores de servicios provengan de
Fondos Especificos (CUPIA, FIMESUPE, etc.), los titulares de las dependencias deberan
realizar la solicitud anexando copia del Acta autorizando la asignacién de recursos.

» El contrato tendra una vigencia maxima de seis meses y no deberan exceder del afio
calendario. No se dara trAmite al contrato por un periodo que abarque dos afios
calendario.

* La renovaciéon de los contratos se realizara después de 5 dias habiles del término del
contrato anterior.

* Por regla general para este tipo de contratacién no se considerara al personal que tenga
relacion laboral con la UAEH. Siempre debe ser personal externo.

* Para la recontratacion del prestador del servicio por honorarios 10% e interno el titular de
la dependencia debera solicitar la autorizacion del Coordinador de Administracion y
Finanzas.

* El contrato debera estar impreso en anverso y reverso en cuatro tantos y sera firmado
por el prestador del servicio y los testigos, al margen y al calce de cada hoja, dejando un
espacio libre para que lo firme el Secretario General, excepto en la Ultima péagina, la cual
firmaran solamente donde est4 su nombre.

* El contrato debera tener fecha del primer dia en que inicie sus servicios.

« Al tramitar el contrato, el responsable del centro de costos o el responsable de la
tramitacién de la contrataciébn deberd entregar a la Direccion de Administracion de
Personal exclusivamente el recibo del mes al que corresponde el pago, mismo que
deberé estar firmado por el prestador del servicio, y se entregara en dos tantos (original y
copia); el folio de cada uno de estos recibos por ningln motivo debera ser consecutivo.

* La entrega del recibo de honorarios y copia del mismo a las areas correspondientes no
debera exceder de 15 dias naturales del mes para su tramite.

* Tabulador para honorarios (importe por hora, incluye impuestos).
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Escolaridad del prestador de servicio. Importe

Licenciatura $ 150.00
Especialidad 200.00
Maestria 300.00
Doctorado 400.00

Este tabulador solo se aplicara especificamente para imparticion de cursos en el nivel de
especialidad, maestria y doctorado (modalidad virtual).

Nota:

Cuando por excepcion el centro de costos requiera contratar personal gue se encuentre
vigente en la némina de la UAEH para prestar un servicio y que el pago del mismo se
realice mediante el PAU, no se elaborara ningln contrato.

El presupuesto se debera hacer del fondo de recursos autogenerados, dentro del
Capitulo 1000, con las partidas siguientes:

1057 Percepcidén personal académico tiempo completo
1058 Percepcién personal académico medio tiempo
1059 Percepcion personal académico PROMEP

1060 Percepcion personal académico por asighatura
1061 Percepcion personal administrativo

1062 Percepcion personal mandos medios y superiores

Para proceder alarescision del contrato de honorarios:

» Cada contrato en su redaccion menciona causales de rescision. En su caso, el centro de
costos debera dar aviso sobre la existencia de alguna causal, a la Direccion de
Administracién de Personal, misma que procedera a lo conducente, y en su caso, se
enterara a la Direccion General Juridica.

* De igual manera el centro de costos debera dar a conocer de forma inmediata a la
Direccion de Administracion de Personal si el prestador del servicio no se ha presentado a
laborar, o bien, si present6 algun escrito en donde mencione que deja de prestar sus
servicios a la institucion; en este caso, remitirdA a la Direcciobn mencionada dicho
documento por medio de oficio.

Nota:
Un contrato sin firma del Secretario General carece de validez, y los compromisos
establecidos sin apego a la presente normatividad no seran reconocidos por la UAEH, y
seran asumidos por el responsable del proyecto o el titular del area, seglin sea el
caso.

Una vez firmado el contrato por el Secretario General, para las erogaciones subsecuentes
sblo sera necesario realizar la solicitud electronica y presentar el recibo de honorarios
debidamente requisitado en el momento del cobro.

El concepto requisitado se refiere al recibo con todo lo previsto por la legislacion fiscal
(cédula impresa).
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Cursos Intersemestrales

Se sujetaran a las politicas internas establecidas por la Direccion de Administracion de
Personal.

1.2.9 De las adquisiciones

Las solicitudes de los recursos financieros para adquirir materiales y/o bienes muebles
deberan considerar, en la base del calculo del Sistema de Solicitud lo siguiente.

¢ Desde el momento en que el proyecto es turnado por el area solicitante a la
Direccion General de Planeacion éste debera contener con precision lo siguiente:

+ Especificaciones detalladas del bien que comprenderan como minimo: aspectos
técnicos de operacién, funcionamiento, componentes y accesorios en su caso;
materiales, composicién, textura, forma, color, peso; medidas en sus tres
dimensiones en su caso; modelo, nimero de catalogo e identificacion de éste, la
cantidad, el importe unitario en caso de ser varios; ubicacion e instalacién y
capacitacion de requerirse una u otra; demas caracteristicas que permitan su
identificacion precisa.

Cuando estas especificaciones corresponden a una marca y modelo de catalogo,
en este se encuentra una descripcion detallada del mismo, la cual es conveniente
transcribir para caracterizar correctamente el bien de que se trata. Si la descripcion
es en inglés, debera traducirse al espafiol, de acuerdo a las especificaciones de
las bases.

Es importante considerar que cuando se emplean catalogos de referencia, estos
pueden contener articulos de marcas distintas, por lo que el nombre del catalogo
de la empresa que los comercializa no corresponde necesariamente a la marca del
bien que se considera.

Asimismo, tratAndose de catalogos, las empresas emiten estos con cierta
periodicidad, identificados con un nimero o por el afio de edicion, por lo que es
necesario referenciar de que catalogo se trata.

Esto con la finalidad de que la Direccion de Recursos Materiales cuente con los
elementos necesarios para proceder a su adquisicion.

NOTA: Por politica institucional no se podran adquirir equipos portatiles, salvo
previa justificacion y autorizacion de Rectoria.

¢ Clasificacion: los conceptos objeto de la adquisicién, deben presentarse
debidamente agrupados de acuerdo a su naturaleza: equipos de cémputo y
bienes informaticos; bienes o aparatos cientificos y de laboratorio; mobiliario;
equipos o bienes de comunicacion, fotograficos y electrénicos; etc. Asi lo
requiere el sistema COMPRANET en el cual deben registrase para poder licitar,
en su caso.

¢ Integracion: cuando se trate de bienes o equipos complementarios entre si, cuya
complementacion determine a la vez la correcta interfuncionalidad del conjunto,
debe sefalarse como un solo equipo o conjunto, para no adquirirse como partes
separadas. De no hacerse esta salvedad, cada concepto se considerara como
independiente para su adquisicion, pudiéndose adjudicar a proveedores
diferentes.
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¢ Marcas: solo cuando ya se tengan equipos o sistemas de una marca determinada
y que los bienes por adquirir sean para complementar los existentes, o bien
cuando existan razones plenamente justificadas, se podran solicitar marcas
determinadas, de no ser asi, no ser& posible solicitar con especificacién de marca,
esto de acuerdo con la normatividad vigente, en cuyo caso, dichas marcas solo
serviran de referencia para caracterizar el bien de que se trata.

Cuando la solicitud del bien no cuente con los elementos necesarios para su
adquisicion y ésta sea regresada al area solicitante, se contemplaran 10 dias para
su correccidn, y asi reiniciar el ciclo de la adquisicion.

En caso de no dar cumplimiento al tiempo establecido se cancelara el tramite.

¢ Presupuestacion en la cual deberad tenerse en cuenta: conversion de las
cotizaciones en ddlares a moneda nacional, previendo un tipo de cambio con una
proyeccion de 12 a 18 meses probables para la adquisicién; considerar siempre el
IVA para los productos adquiridos en el pais o importados directamente por los
distribuidores; para las adquisiciones por importacion directa, tener en cuenta,
ademas del precio, los impuestos, gastos arancelarios, fletes, seguros y datos
completos para pago al proveedor. Considerar, asimismo, los indices
inflacionarios y la entrega libre a bordo (LAB) en Pachuca o en las Escuelas
Superiores respectivamente.

+ Cotizaciones via internet. Las cotizaciones efectuadas por este medio deben
considerarse con el caracter de ofertas y con una validez temporal limitada, por lo
gue a la fecha de hacer la adquisicion habran dejado de tener esta caracteristica,
ademas de que no incluyen los impuestos, gastos de envio, comisiones bancarias
y otros gastos no considerados. En proyectos de CONACYT y de otras instancias
de financiamiento no se admite este tipo de cotizaciones como base para la
presupuestacion.

La validacion para la adquisicion del bien solicitado por el area debera realizarse
dentro de los dos dias siguientes a la fecha en que la Direccién de Recursos
Materiales le notifigue al centro de costos solicitante, que se tienen las
cotizaciones del o los proveedores que participaran en la adjudicacion.

+ Ejercicio del presupuesto. A este respecto de acuerdo con lo que establece el
Articulo 38 del Reglamento de Adquisiciones, arrendamientos, obras y servicios
de la UAEH, debera observarse lo siguiente, por lo que se refiere a los montos
gue han de ejercerse:

+ Los gastos que se encuentran en el rango de la 2,000 salarios minimos vigentes
en el Estado de Hidalgo seran autorizados bajo la responsabilidad del Director de
Recursos Materiales.

¢ Los gastos en el rango de 2,001 a 2,848 salarios minimos se requerira la
autorizacion de la Comisiéon Gasto Financiamiento.

¢ Los gastos superiores a 2,848 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo,
se sujetaran al procedimiento de licitacion publica de acuerdo con lo previsto en la
normatividad.

¢ No fraccionar adquisiciones. De acuerdo con lo que establece el articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no esta
permitido fraccionar los presupuestos respectivos para evitar la licitacién publica.

[Escribir texto] Pagina 21



De acuerdo con los diferentes conceptos objeto de la adquisicién el presupuesto a
ejercer debe considerarse anualizado conforme a la misma normatividad, para la
misma clase de bienes o requerimientos.

Para el procedimiento de adquisicién por la via de adjudicacion directa o invitacion
a cuando menos tres proveedores, éstos deberan estar registrados en el Catalogo
de proveedores de la UAEH, en caso de no ser asi, deberan dar cumplimiento a
los requisitos para su inscripcion.

+ Tiempos de entrega. Debera considerarse que a partir de la emision de la orden
de compra y la correspondiente recepcion, el tiempo de entrega para productos
del mercado nacional es de 30 dias, y de 60 a 90 dias para productos de
importacion o de fabricacion especial o bajo disefio. Para efectos de planeacién y
contar con el bien requerido en tiempo, debe considerarse que la mayor parte de
las adquisiciones son tramitadas por el procedimiento de licitacion publica y que
por ley este proceso se desarrolla en un promedio de tiempo hasta de 80 dias, y
gue en caso de quedar desierta la licitacién, el tiempo generalmente se triplica. A
esto hay que agregar el plazo considerado para la entrega, sefialado en el punto
anterior.

+ Entrega—Recepcién. La Direccion de Recursos Materiales estd comprometida a
gue se entreguen fisicamente, por parte del proveedor, los materiales o bienes en
el centro de costos respectivo cumpliendo con las especificaciones sefialadas en
la base de célculo del PAU y avaladas por el responsable durante el proceso, las
cuales deben verificarse por el responsable del proyecto al recibirlos, constatando
la coincidencia entre la orden de compra, los datos de la factura y los registrados
en el bien correspondiente. Esto debe realizarse en el momento de la entrega, sin
posponerlo, ya que de lo contrario se incurre en responsabilidad, misma que
puede ser objeto de sancion. La recepcion de conformidad es de la entera
competencia del responsable del requerimiento.

+ Tramite de pago. Para efectuar el tramite de pago, el responsable del proyecto
debe emitir el oficio de liberaciobn de acuerdo con el punto anterior, una vez
recibidos los bienes correspondientes junto con la factura original, mismos que el
proveedor entregara a la vez en el Area de Validacion de Entregas de la Direccion
de Recursos Materiales para que, una vez validadas y autorizadas, sean remitidas
a la Direccion Financiera para la emision del pago respectivo. Es conveniente
aclarar que la ley fija un plazo maximo para pagar al proveedor, una vez que éste
ha cumplido. En caso contrario, la Universidad puede ser sancionada o
demandada por incumplimiento.

1.2.10 De la bibliografia

Para efectos de los proyectos del PAO, los acervos: libros, revistas, discos compactos,
videos, DVD vy software especializado que se adquieran en la Institucién con recursos
PIFI, PIFOP, PIFIEMS, PROMEP, CONACYT o cualquier otra asignacién o autorizacién
programada o emergente, son considerados como activo fijo, patrimonio de la
Universidad, por lo que la adquisicion debera controlarse tanto por la Direccién de
Recursos Materiales, como por la Direccion de Bibliotecas y Centros de Informacién, a la
que deberd presentarse la adquisicion correspondiente para su sellado, asignacion del
namero de adquisicién, procesamiento técnico y emision del documento de custodia
respectivo.
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e Ademas de los aspectos anteriores, debera observarse también:

e Contar con informacion actualizada que permita adquirir los acervos mas recientes
y evitar que por su obsolescencia ya no existan en el mercado y no se puedan
adquirir.

e Deben sefnalarse el afio y el lugar de edicion, para asegurar que se compren
ediciones realmente actuales, evitando el sefialamiento general de “ultima”.

e Cuando se trate de enciclopedias o titulos, debera especificarse de cuantos tomos
o volumenes consta la obra.

e Se especificarq también, en la medida de lo posible, la presentacion de la obra, si
es rustica, econdémica o alguna otra en especial.

e Prever, para el caso de existencias agotadas, la posible sustitucion con otra
equivalente.

e En el caso de revistas o0 suscripciones especializadas, consignar con precision los
datos del editor, nombre, direccién, periodicidad de la publicacion y cualquier otro
que facilite su adquisicion.

¢ Enlos demés aspectos deberan considerarse los sefialados para las adquisiciones
en general.

Una vez realizada la adquisicion, para el cobro respectivo, el proveedor deberé presentar
la correspondiente factura original en la caja de la Direccion Financiera con el sello de las
Direcciones de Bibliotecas y Recursos Materiales.

1.2.11 De los contratos de servicios

Para el ejercicio de la partida de servicios, se sujetara a lo siguiente:

e Hasta 140 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, el responsable del
proyecto tramitard directamente el contrato del servicio y hard la comprobacion
correspondiente ante la Direccién Financiera.

e De 140 a 557 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, sera
competencia de la Direccibn de Recursos Materiales tramitar el contrato de
prestacion de servicios.

e De 557 a 2,789 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, es
competencia de la Comisién Gasto Financiamiento autorizar la prestacién de
servicios, y la Direccion de Recursos Materiales tramitara el contrato respectivo.

e De mas de 2,789 salarios minimos vigentes en el Estado de Hidalgo, la
adquisicion se realizara por licitaciéon publica.

En todos los casos, invariablemente, se dara preferencia a las dependencias
universitarias, como son el Patronato Universitario A. C., Fundacion Hidalguense A. C., la
Direccion de Servicios Generales y las Empresas Universitarias. Debera firmarse el
contrato por obra determinada ante el Secretario General de la UAEH. Una vez firmado el
contrato, la dependencia interesada debera presentarlo acompafiado de la factura original
para el (los) cobro (s) que éste genere ante la caja de la Direccién de Recursos
Financieros.
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1.2.12 De los servicios de la Imprenta Universitaria

En el caso de estos servicios, para efectos de publicaciones del fondo editorial de la
UAEH, se deber& contar con el dictamen positivo del comité editorial de la escuela o el
instituto y del Consejo Editorial de la Universidad, asi como el ISBN (derechos de autor).

La obra debera entregarse a la Imprenta Universitaria con el documento original en un
archivo electrénico y un respaldo impreso, asi como anexar las caracteristicas y
especificaciones del trabajo por realizar.

El pago se har4 en dos exhibiciones: 50% al inicio y el 50% restante contra entrega del
trabajo.

En la base de calculo se deberan mencionar las caracteristicas y especificaciones del
trabajo por realizar.

Es importante recordar que todo trabajo que requiera publicacion debe adjuntar el
dictamen del Comité Editorial y del Consejo Editorial, asi como la respectiva correccion de
estilo y la produccion editorial a cargo del mismo consejo.

Estos lineamientos aplicaran para la impresion de publicaciones en general con cualquier
imprenta.

1.2.13 De los viaticos

En el caso de los viaticos, especificar en la base de célculo lo siguiente: origen, destino,
periodo de estancia; el desglose de: hospedaje, alimentacion, transporte e impuestos
(segun sea el caso), los beneficios que aportara a la instituciébn y las caracteristicas
estipuladas para eventos nacionales o internacionales.

Las fechas de los comprobantes deberan coincidir con las fechas estipuladas en el aviso
de viaje.

Para el cobro del cheque, debera presentarse un documento denominado aviso de viaje
(formato anexo), firmado por la persona que ejercera los viaticos y con el visto bueno del
director del Instituto, ademas se anexaré el oficio que contenga la opinion del director del
area académica como se establece en el punto anterior.

TABULADOR PARA VIATICOS EN LA REPUBLICA MEXICANA ANO 2011
Cuota diaria en pesos para viajes de mas de 24 horas

NIVEL ZONA | ZONA Il ZONA Il ZONA IV
Mandos Superiores,
Mandos Medios,
Académicos $2,252.09 $2,432.14 $2,793.49 | $3,695.06
Administrativos

Cuota diaria en pesos para viajes de menos de 24 horas

NIVEL ZONA | ZONA ZONA Il ZONA IV
Mandos Superiores,
Mandos Medios,
Académicos $667.15 $ 750.46 $844.16 $ 949.57
Administrativos
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El Tabulador de viéticos incluye conceptos destinados para transporte aéreo, transporte
terrestre, hospedaje, alimentacion y peajes.

La aplicacion del tabulador serd exclusivamente al personal que labora en la UAEH,
quedando fuera de este alcance los alumnos o becarios, a quienes Unicamente se les
otorgara un apoyo economico, en caso de realizar actividades fuera de las instalaciones

de la UAEH.

Aguascalientes

Todo el Estado

Baja California

Todo el Estado

Baja California Sur

Resto del Estado

Los Cabos, Loreto

Resto del .
Campeche Estado Ciudad del Carmen
Coahuila Resto del PledNras Negras, Ciudad
Estado Acuifa

Colima Resto del Estado Manzanillo
Chiapas Resto del Estado [Tuxtla Gutiérrez Tapachula
Chihuahua Resto del Estado Cd. Juarez
Distrito Federal Todo el Distrito Federal
Durango Todo el Estado
. Guanajuato, Ledn, San
Guanajuato Resto del Estado Miguel de Allende
Guerrero Resto del Estado Taxco A_capulco,_lxtapa,
Zihuatanejo
Hidalgo Todo el Estado
Barra de Navidad,
Guadalajara,
San Juan de los municipios del area
Jalisco Resto del Estado . metropolitana de Puerto Vallarta
Lagos, Ocotlan .
Guadalajara:
Tlaquepaque, Tonala,
Zapopan
México Resto del Estado Municipios del area
metropolitana
. . Morelia, Uruapan,
Michoacan Resto del Estado Lazaro Cardenas
Morelos Resto del Estado Cuernavaca
Nayarit Resto del Estado San Blas
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Monterrey, municipios
del area metropolitana:

Nuevo Ledn Resto del Estado Guadalupe de los
Garza Garcia
Puerto
Oaxaca Resto del Estado Escondido, Oaxaca Bahias de Huatulco
I?uerto San
Angel Cruz
Puebla Resto del Estado Puebla,,
Tehuacan
Querétaro Todo el Estado

Quintana Roo

Resto del Estado

Cancun, Cozumel

San Luis Potosi

Todo el Estado

Sinaloa Resto del Estado Mazatlan
Hermosillo, San

Sonora Resto del Estado Luis Rio Colorado

Tabasco Todo el Estado
Tampico,

. Matamoros,

Tamaulipas Resto del Estado Reynosa, Nuevo
Laredo

Tlaxcala Todo el Estado

Veracruz Resto del Estado Vgracruz, Poza Minatitlan,

Rica, Tuxpan Coatzacoalcos
Yucatan Resto del Estado Mérida
Zacatecas Resto del Estado Zacatecas
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Formato aviso de viaje
Aviso de viaje

Nombre (s), asistente (s):

Perfil PROMEP Si() No () ¢PTC de tiempo exclusivo? Si( ) No( )

Perteneceal SNI Si() No( )

Desempeio académico durante el afio: Excelente ( ) Bueno ( ) Regular ()

Nombre del proyecto de investigacion a su cargo.

Proyecto de investigacion financiado por:

Avance del proyecto de investigacién a su cargo:

Relevancia del evento al que pretende asistir:

Nombre del trabajo por presentar en el evento al que pretende asistir:

¢ El trabajo por presentar esta intimamente ligado a su LGAC y a su proyecto de
investigacion?
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Si( ) No( )

Lugar de destino:

Dias de estancia:

Fechas:

Costos:
Inscripcion:
Transporte:
Alimentacion:
Hospedaje:

Total= $

Nombre y firma del PTC Firma del responsable del centro de costos

1.2.14 Sobre la contratacion de personal

1. Para la contratacion de personal académico debe obtenerse la autorizacion del
Rector de la universidad y en su caso, seguir el procedimiento que establece el
Estatuto del Personal Académico.

2. La contratacion del personal administrativo estard sujeta a la existencia de
plazas autorizadas por la Secretaria de Educacion Publica y la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

3. No se autoriza la contratacion de personal administrativo por via de honorarios.

4. La contratacion del personal académico y administrativo debera hacerse a
través de las aplicaciones del Sistema de Informacién de Administracion de
Personal (SIAP).

1.3 Limitaciones en el ejercicio de los recursos del PAU

1.3.1 La Direccion General de Planeacion no tiene facultad para autorizar transferencias
de partidas. En caso de presentarse la necesidad de hacerlo, el responsable del
area deberd someterlo a consideracion del rector, anexando la justificacion
técnica.

1.3.2 En caso de que se cumplan las metas de un proyecto y se presente un remanente,
el responsable del proyecto no podra disponer de él.
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1.3.3

1.3.4

1.35

1.3.6

1.3.7

En el caso de que la partida asignada a una actividad resulte insuficiente para el
cumplimiento de las metas fijadas, el responsable del proyecto no podra establecer
compromisos a nombre de la UAEH para adquirir un bien o servicio por un monto
mayor al autorizado. Las dos dependencias arriba mencionadas, tampoco tienen
facultad para autorizar ampliaciones.

No se tramitardn los requerimientos de recursos financieros en los que se solicite
gue el cheque para el pago de bienes y servicios se erogue a nombre de personal
de la Universidad Autbnoma del Estado de Hidalgo, con excepcién de la partida de
viaticos y de las adquisiciones menores que 140 salarios minimos vigentes en el
Estado de Hidalgo, en lo que proceda.

Solo se tramitaran solicitudes de recursos para el mes siguiente, previo reporte de
seguimiento y evaluacion del PAU por parte de la Direccion General de Planeacion,
y siempre y cuando la requisicion, por via electronica, se haga llegar a la misma
en los ultimos diez dias naturales del mes inmediato anterior.

No se podra contratar personal de tiempo completo de la UAEH para impartir
cursos o desarrollar estudios con cargo a los recursos de los proyectos del
Presupuesto Anual Universitario. Por lo tanto, no son contemplados los directivos,
mandos medios y superiores y personal académico con carga laboral liberada.

No seran tramitadas las solicitudes de recursos financieros para el pago de
honorarios cuando:

o El costo por hora sea mayor al autorizado en el tabulador vigente.

o El contrato se refiera a un profesor de tiempo completo, directivo, mandos
medios y superiores con carga laboral liberada.

e Se trate de trabajos ya realizados y no se haya efectuado el tramite de
formalizacion laboral, como se menciona en la politica especifica respecto a
honorarios.
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1.4 Recomendaciones Generales

1. Para las solicitudes de recursos relativas a viaticos se deben incluir gastos por
alimentacién, hospedaje, peaje, transportacion y maximo el 30% del total del gasto
en gasolina.

2. Cuando se requiera algun depdsito en cuenta, enviar oficio al Director de Recursos
Financieros con los siguientes datos: Banco, Sucursal, Cuenta Bancaria, Nombre
o razon social del titular de la cuenta.

3. Para cancelacion de cheques enviar oficio al Director de Recursos Financieros,
indicando el motivo de la cancelacion.

4. Después de emitido un cheque, el beneficiario cuenta con 30 dias naturales para
retirarlo de ventanilla, de lo contrario sera cancelado.

5. Las solicitudes de reprogramaciones o cambios de partidas, deberan someterse a
la autorizacién del C. Rector, adjuntando justificacién del movimiento presupuestal.

6. Para la comprobacién de las asignaciones se requerira que las notas y facturas
contengan los requisitos fiscales que marca la Ley del Impuesto sobre la Renta.

7. La adquisicion y los servicios de construccion, rehabilitacién y remodelacion de
inmuebles e instalaciones, asi como los gastos para conservacion y
mantenimiento de obra civil, se atenderan conforme a los recursos disponibles en
los programas formulados por la Direccién de Proyectos y Obras.

8. Las construcciones de obras nuevas deberdn contemplar una fuente de
financiamiento, que se incluira al presupuesto universitario. La autorizacion de
toda obra nueva, debera llevar consigo la identificacion de las plazas necesarias
gue laboraran en el edificio, el costo del mobiliario, el equipamiento, asi como su
repercusion en los servicios generales (luz, agua, teléfono, combustibles y
lubricantes), materiales y suministros (Utiles de oficina, limpieza, cémputo,
laboratorio).

9. Los materiales de papeleria, de cémputo y de limpieza necesarios para la
operacion cotidiana de cada dependencia universitaria seran asignados a través
de la requisicion que semestralmente se presenta mediante el Sistema de
Adquisiciones

10. Las adquisiciones mantendran criterios de selectividad, eficiencia y racionalidad y
fortaleceran la politica de optimizacion.

11. Los becarios tienen como compromiso laborar en la institucibn una vez
concluidos sus estudios de especialidad, maestria o doctorado por el mismo
tiempo que hayan sido becados.
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2. Catédlogos

En esta seccién, se tiene acceso a los archivos de los catdlogos que se emplean en la
formulacién de los proyectos. Es importante que se conozcan y se difundan entre las
personas que participan en la elaboracién de los proyectos institucionales.

El siguiente catalogo es exclusivo para la orientacion del usuario, por lo tanto, no contiene
el nombre de los materiales posibles a utilizar en los proyectos.

2.1 Catélogo de partidas
CLASIFICADAS POR CONCEPTO Y CAPITULO
INTRODUCCION

Con la finalidad de contar con mecanismos adecuados de orientacion y control del gasto
publico, asi como por considerar al presupuesto como una de las principales herramientas
de la planeacién y de la politica econdmica, que proporciona los servicios basicos que
requiere la comunidad universitaria, la Direccion de Recursos Financieros se ha dado a la
tarea permanente de actualizar el Catalogo de Partidas Presupuestales, que permite
clasificar el gasto publico segin su objeto, con el propésito de continuar respondiendo a
las necesidades y requerimientos, y al mismo tiempo emplear dicha clasificacién, como un
instrumento para la planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucion, control y
evaluacién del gasto universitario.

La conformacién de este documento, satisface las necesidades de desagregacién para
identificar y clasificar en forma ordenada, homogénea y coherente, al nivel de grupos
conformados por capitulos, conceptos y partidas, dada la demanda de los recursos
financieros, humanos, tecnoldgicos, materiales y de servicios. Con ello facilita la
operacion del presupuesto y precisa la composicion de los gastos necesarios para
ejecutar las actividades programadas.

ESTRUCTURA PRESUPUESTAL

La estructura de las partidas presupuestales, que permite la Clasificacion por Objeto del
Gasto, se forma con los siguientes elementos:

Capitulos. Elemento de la clasificacién por objeto del gasto que constituye un conjunto
homogéneo claro y ordenado de los bienes y servicios que la U.A.E.H. adquiere para la
consecucion de sus objetivos y metas.

Conceptos. Elemento de la clasificacion por objeto del gasto que constituye subconjuntos
homogéneos y ordenados en forma mas especifica de la desagregaciéon de los bienes y
servicios contemplados en cada capitulo.

Partidas. Es el elemento presupuestario en que se subdividen los conceptos y que
clasifica a las erogaciones de acuerdo con el objeto especifico del gasto.
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OBJETIVOS
Entre los objetivos que se propone cumpla esta clasificacion, destacan los siguientes:

Establecer capitulos que reflejen con la mayor claridad los elementos basicos que se
requieren para la realizacion de los programas de la U.A.E.H., asi como facilitar la
planeacién presupuestal.

Dividir los capitulos establecidos en conceptos y partida, de los diversos insumos y
recursos humanos, materiales y financieros, que den homogeneidad del gasto.

Facilitar el andlisis programatico, econémico y administrativo, y a su vez sirva de base
para las etapas de presupuestacion, control y evaluacion del gasto.

Los capitulos que integran la Clasificacion por Objeto del Gasto de la Universidad son los
siguientes:

¢ SERVICIOS PERSONALES

* MATERIALES Y SUMINISTROS

¢ SERVICIOS BASICOS

' 4000  CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
-

m « FORMACION Y CAPACITACION

' 6000 * GASTO DE INVERSION

A

CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

Erogaciones destinadas a cubrir remuneraciones al personal que forma parte de la
plantilla, por concepto de sueldos, prestaciones ligadas y prestaciones no ligadas
al sueldo.
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CONCEPTO 1050 REMUNERACIONES AL PERSONAL

Art. 132 Fraccion Il L.F.T.

Son los pagos efectuados por concepto de sueldos al personal adscrito a uno 0 mas
centro de costos, desarrollando cualquiera de las funciones sustantivas y/o adjetivas del
mismo.

EN ESTE RUBRO LA CLASIFICACION SERA DE LA SIGUIENTE FORMA:

PARTIDA 1051 SUELDOS AL PERSONAL ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO.

De conformidad con lo estipulado en el Titulo Segundo, Capitulo | Art. 7 Contrato
Colectivo Sindicato de personal Académico de la UAEH (SPAUAEH). Realiza labores
de docencia, investigacion y extension, de tiempo completo, debiendo cubrir una jornada
semanal de 40 horas.

PARTIDA 1052 PERSONAL ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO.

Titulo Segundo, Capitulo | Art. 7 Contrato Colectivo SPAUAEH. Sefala que el
personal académico de medio tiempo realiza labores de docencia, investigacion vy
extension, conforme al tabulador vigente, debiendo cubrir una jornada semanal de 20
horas.

PARTIDA 1053 PERSONAL ACADEMICO PROMEP.

Son profesores de tiempo completo con el grado de maestria, doctorado y posdoctorado,
que forman parte del mejoramiento del profesorado, desempefiando funciones
congruentes con los proyectos de desarrollo de los cuerpos académicos de su
dependencia y con su maximo grado académico, se ocupan equilibradamente de las
actividades de docencia, tutelaje o tutoria de generacién o aplicacién del conocimiento, de
gestion académica y difusion donde se agrupan por disciplinas campos o areas del
conocimiento en la docencia y la investigacion.

PARTIDA 1054 PERSONAL ACADEMICO POR ASIGNATURA.

Personal docente, que imparte una o mas materias en funcibn del numero de
horas/semana/mes de clase y estan divididos en dos categorias A y B. Titulo Segundo,
Capitulo | Art. 6 Contrato Colectivo SPAUAEH.

PARTIDA 1055 PERSONAL ADMINISTRATIVO.
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Personal operativo, en funcion a la jornada de trabajo y responsabilidades asignadas.
Capitulo Octavo, Clausula 67 y 68 Contrato Colectivo SUTEUAEH.

PARTIDA 1056 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES.

Personal que ocupa puestos de confianza desempefiando funciones de direccion
inspeccion y vigilancia.

PERCEPCION

Personal ingresos que percibe el personal interno por concepto de imparticion de cursos,
catedras y asesorias pagadas con recursos autogenerados.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1057 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1058 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1059 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1060 PROFESOR POR ASIGNATURA

1061 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1062 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
1063 SERVICIO SOCIAL

PARTIDA 1065 DESCUENTO VIA NOMINA

Partida centralizada

PARTIDA 1066 PENSION ALIMENTICIA

Partida centralizada

PRESTACIONES LIGADAS AL SUELDO.

Prestaciones que por ley son otorgadas al personal que forma parte de la plantilla laboral.

La base para su calculo esta sustentada en el sueldo que percibe de forma mensual, asi
como en los procedimientos establecidos por la ley respectiva.

EN ESTE RUBRO SE AGRUPAN LAS SIGUIENTES:

CUOTA INSTITUCIONAL IMSS.

De conformidad con lo estipulado en la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social
(LIMSS), Titulo Segundo Capitulo | Art. 12 Fraccion |.
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Son erogaciones por concepto de cuotas de seguridad social que se aportan al Instituto
Mexicano del Seguro Social con estricto apego a la ley vigente.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1151 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1251 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1351 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1451 PROFESOR POR ASIGNATURA

1551 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1651 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

CUOTA INSTITUCIONAL INFONAVIT.

De conformidad con lo estipulado en la Ley del Instituto del Fondo para la Vivienda de los
Trabajadores (INFONAVIT) Art. 29 Fracciones | a IX.

Son erogaciones por concepto de cuotas de seguridad social que se aportan al Instituto
del Fondo para la Vivienda de los Trabajadores con estricto apego a la ley vigente.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1152 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1252 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1352 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1452 PROFESOR POR ASIGNATURA

1552 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1652 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

CUOTA INSTITUCIONAL AFORE.

De conformidad con lo estipulado en la LIMSS Titulo Segundo Capitulo | de las Cuotas
Obrero Patronales.

Son Erogaciones por concepto de cuotas de seguridad social que se aportan al Sistema
de Ahorro para el Retiro con una aportacion del 2% en cuentas individuales.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1153 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1253 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1353 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1453 PROFESOR POR ASIGNATURA

1553 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1653 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

PRIMA VACACIONAL.
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De conformidad con lo estipulado en el Titulo Tercero Capitulo | Art. 76 Ley Federal del
Trabajo (LFT); Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion VIII Contrato Colectivo
SPAUAEH; Capitulo Décimo Clausula 88 Ultimo Parrafo Contrato Colectivo
SUTEUAEH.

Son las erogaciones anuales por concepto del pago de prima vacacional, a partir de que
el trabajador cumpla un afio ininterrumpido de servicios.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1154 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1254 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1354 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1454 PROFESOR POR ASIGNATURA

1554 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1654 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

AGUINALDO.

De conformidad con lo estipulado en el Titulo Tercero Capitulo IV Art. 87 LFT; Capitulo
Octavo Clausula 58 Fraccién VII Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo
Decimoprimero Clausula 98 Fraccién IX Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Son erogaciones anuales otorgadas al personal como gratificacibn por sus servicios
prestados a la Institucion.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1155 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1255 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1355 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1455 PROFESOR POR ASIGNATURA

1555 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1655 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

INDEMNIZACION POR RESCISION.

De conformidad con lo estipulado en el Titulo Segundo Capitulo IV Art. 51 LFT;
Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccién XXVII Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo
Séptimo Clausula 62 Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Es la liquidacién que se otorga al personal que es rescindido de sus labores conforme a la
legislacion vigente.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1156 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
e 1256 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
e 1356 ACADEMICOS CON PERFIL PROMEP
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e 1456 PROFESOR POR ASIGNATURA
e 1556 PERSONAL ADMINISTRATIVO
e 1656 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

PRIMA DE ANTIGUEDAD POR SEPARACION O POR RESCISION.

De conformidad con lo estipulado en el Titulo Cuarto Capitulo Il Art. 162 Fraccion I
LFT; Capitulo Décimo Transitorias 32 Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo
Séptimo Clausula 63 Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Erogaciones cubiertas al personal que es rescindido o que por razones propias decide
terminar con la relacion laboral, con estricto apego a la legislacion vigente y de acuerdo a

los afios laborados.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1157 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1257 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1357 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1457 PROFESOR POR ASIGNATURA

1557 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1657 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

ESTIMULO DE ANTIGUEDAD.
De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion lli

Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion VI
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Comprende las erogaciones destinadas a cubrir los afios de servicio del personal de
acuerdo a la base de calculo estipulada en el contrato colectivo de trabajo.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1158 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1258 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1358 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1458 PROFESOR POR ASIGNATURA

1558 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1658 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

FONDO DE JUBILACION.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccién XXI
Contrato Colectivo SPAUAEH; Reglamento del Fondo de Retiro del Personal
Administrativo.

Son erogaciones que entrega la institucion a los fideicomisos destinados a la creacion del
fondo de retiro del personal.
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LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1159 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1259 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1359 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1459 PROFESOR POR ASIGNATURA

1559 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1659 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

CINCO O SEIS DIAS COMPENSATORIOS.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion VI
Contrato Colectivo SPAUAEH (incentivo anual); Capitulo Decimoprimero Clausula

98 Fraccion IX Contrato Colectivo SUTEUAEH (salario compensatorio).

Son erogaciones con el fin de cubrir al personal el complemento de sueldo pagadero en la
primera quincena del mes de diciembre del afio que se trate, en virtud de que su pago
normal es cubierto cada quince dias (360 dias), por lo que al final se le ajustara con este
rubro.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1160 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1260 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1360 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1460 PROFESOR POR ASIGNATURA

1560 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1660 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

FINIQUITO DE PRESTACIONES LABORALES

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1161 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1261 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1361 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1461 PROFESOR POR ASIGNATURA

1561 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1661 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

PRIMA DOMINICAL
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De conformidad con lo estipulado en el Capitulo NOVENO Clausula 85 Contrato
Colectivo SUTEUAEH

Pago a trabajadores que prestan sus servicios en dia domingo, descansando cualquier
otro dia de la semana.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1562 PERSONAL ADMINISTRATIVO

PRESTACIONES NO LIGADAS AL SUELDO

Erogaciones destinadas al pago de las prestaciones estipuladas en el Contrato Colectivo
de Trabajo vigente y que su calculo no esta relacionado con el sueldo que percibe el
personal de manera ordinaria.

DESPENSA.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion |
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion Xl
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Es la ayuda al personal para su manutencién a través de vales canjeables por articulos
de primera necesidad.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1101 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1201 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1301 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1401 PROFESOR POR ASIGNATURA

1501 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1601 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

CUOTA INSTITUCIONAL SEGURO DE VIDA.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fracciéon Xlli
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccién VI
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Son erogaciones destinadas a la adquisicion de un seguro de vida colectivo.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1102 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
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1202 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1302 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1402 PROFESOR POR ASIGNATURA
1502 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1602 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

AYUDA POR MATERNIDAD.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion XVII
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccién XV
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Son erogacion destinada como apoyo al personal, en el momento del nacimiento de sus
hijos.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1103 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1203 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1303 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1403 PROFESOR POR ASIGNATURA

1503 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1603 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

AYUDA DE DEFUNCION.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccion XXII
Contrato Colectivo SPAUAEH (ayuda de defuncion).

Ayuda que reciben los beneficiarios del trabajador, como apoyo para los gastos funerales
cuando éstos se generen.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1104 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1204 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1304 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1404 PROFESOR POR ASIGNATURA

1604 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

PAGO DE MARCHA.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion
VIII Contrato Colectivo SUTEUAEH.
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Ayuda que reciben los beneficiarios del trabajador, como apoyo para los gastos funerales
cuando éstos se generen.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1504 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1105 DEROGADA
1205 DEROGADA
1305 DEROGADA
1405 DEROGADA
1605 DEROGADA
1106 DEROGADA
1206 DEROGADA
1306 DEROGADA
1406 DEROGADA
1606 DEROGADA

DIRECCION DE TESIS.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccién V
Contrato Colectivo SPAUAEH

Son las erogaciones destinadas como pago a los catedraticos que han sido designados
por las Direcciones de los Institutos, para asesorar a los alumnos en la elaboracion de su
tesis profesional.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1107 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1207 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1307 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1407 PROFESOR POR ASIGNATURA

1607 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

SUBSIDIO IMPUESTO AGUINALDO.

Son las erogaciones destinadas a cubrir los impuestos que corresponderia pagar al
personal por concepto de aguinaldo.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1108 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
e 1208 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO

[Escribir texto] Pagina 41



1308 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1408 PROFESOR POR ASIGNATURA
1508 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1608 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

ESTIMULO A LA CARRERA DOCENTE.

De conformidad con lo estipulado en el Titulo Primero Art. Primero del Reglamento
para el Estimulo al Desempefio de Personal Docente de la UAEH.

Comprende la erogacion que se destina exclusivamente al personal académico, que se
ha distinguido en el desempefio de su labor encomendada y que conforme a la
convocatoria cubre los requisitos que ésta establece.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1109 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1209 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1309 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1409 PROFESOR POR ASIGNATURA

1609 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

e 1110 DEROGADA
e 1310 DEROGADA

OTRAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 59 Fraccién [-VI
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 99 fraccion I-XVII
Contrato Colectivo Sindicato Unico de Trabajadores y Empleados DE LA UAEH
(SUTEUAEH).

Son las erogaciones que destina la instituciébn para cubrir eventos que han sido
negociados en el contrato colectivo de trabajo.

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

1111 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1211 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1311 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1411 PROFESOR POR ASIGNATURA

1511 PERSONAL ADMINISTRATIVO
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e 1611 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
AYUDA DE GUARDERIA.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccién I
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccién XVl
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Son las erogaciones destinadas para personal administrativo cuando tienen hijos menores
de 6 afios, es otorgada en forma quincenal como ayuda para su manutencion.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

1112 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1212 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
1312 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1412 PROFESOR POR ASIGNATURA

1512 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1612 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

UTILES ESCOLARES.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Decimoprimero Clausula 99 Fraccion
XVI Contrato Colectivo SUTEUAEH

Son las erogaciones destinadas para personal administrativo otorgadas en forma anual,
como ayuda para la compra de Utiles escolares para sus hijos que cursan educacion
primaria, secundaria, preparatoria y profesional.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

e 1513 PERSONAL ADMINISTRATIVO
e 1613 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

HERRAMIENTAS Y EQUIPO DE TRABAJO.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion |
Contrato Colectivo SUTEUAEH; Contrato Colectivo SPAUAEH (sin referencia)

Son las erogaciones destinada para la adquisicion de herramientas y equipo de trabajo,
para que el personal asignado a las tareas de mantenimiento 0 que se encuentran en
laboratorios, talleres y centros deportivos (entrenadores).

LAS PARTIDAS QUE APLICAN SON:

e 1114 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
e 1214 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO
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e 1314 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
e 1514 PERSONAL ADMINISTRATIVO

PREMIO POR ANO LABORADO.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion
X Contrato Colectivo SUTEUAEH

Son erogacion destinada al personal administrativo, como premio por desempefiar
labores ininterrumpidas durante el afio.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

e 1515 PERSONAL ADMINISTRATIVO
AYUDA PARA LA ELABORACION DE TESIS.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccion
XXI Contrato Colectivo SUTEUAEH

Son las erogaciones destinadas como apoyo al personal administrativo, el cual ha
cursado una licenciatura y que para titularse opt6 por esta modalidad.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

e 1516 PERSONAL ADMINISTRATIVO
PAGO POR EXAMEN PROFESIONAL.

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo, Clausula 58, Frac. IV del
Contrato Colectivo del SPAUAEH.

Son las erogaciones que hace la Institucibn como pago a los sinodales en la aplicacion
de examenes profesionales.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

1117 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1217 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO

1317 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1417 PROFESOR POR ASIGNATURA

1617 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

ARTICULOS DE CONSUMO
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De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 58 Fraccién XVI
Contrato Colectivo SPAUAEH; Capitulo Decimoprimero Clausula 98 Fraccién XXVI
Contrato Colectivo SUTEUAEH.

Es la ayuda al personal para su manutencién a través de vales canjeables por articulos
de primera necesidad

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

1118 ACADEMICO DE TIEMPO COMPLETO
1218 ACADEMICO DE MEDIO TIEMPO

1318 ACADEMICO CON PERFIL PROMEP
1418 PROFESOR POR ASIGNATURA

1538 PERSONAL ADMINISTRATIVO

1618 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

PARTIDA 1517 DEROGADA

PARTIDA 1518 DEROGADA

PARTIDA 1519 DEROGADA

PARTIDA 1520 DEROGADA

PARTIDA 1521 DEROGADA

PARTIDA 1522 DEROGADA

PARTIDA 1523 DEROGADA

PARTIDA 1524 DEROGADA

PARTIDA 1525 DEROGADA

PARTIDA 1526 DEROGADA

PARTIDA 1527 DEROGADA

PARTIDA 1528 DEROGADA

PARTIDA 1529 DEROGADA

PARTIDA 1530 DEROGADA

PARTIDA 1531 DEROGADA
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PARTIDA 1532 DEROGADA
PARTIDA 1533 DEROGADA
PARTIDA 1534 DEROGADA
PARTIDA 1535 DEROGADA
PREMIO POR ASISTENCIA

Son las erogaciones destinadas como apoyo al personal administrativo, por asistencia y
puntualidad.

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

e 1536 PERSONAL ADMINISTRATIVO

PREMIO ESTIMULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

De conformidad con lo estipulado en el Capitulo Octavo Clausula 66 inciso ¢) Contrato
Colectivo SUTEUAEH

LA PARTIDA QUE APLICA ES:

e 1537 PERSONAL ADMINISTRATIVO

PARTIDA 1701. DEROGADA

PARTIDA 1702 DEROGADA.

PARTIDA 1703 DEROGADA

PARTIDA 1704 DEROGADA

PARTIDA 1705 DEROGADA

PARTIDA 1706 DEROGADA.

PARTIDA 1707 DEROGADA

PARTIDA 1708 DEROGADA
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PARTIDA 1709 DEROGADA
PARTIDA 1710 DEROGADA
PARTIDA 1711 DEROGADA
PARTIDA 1712 DEROGADA.

PARTIDA 1801 DEROGADA

CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

En este capitulo de gasto se agrupan las erogaciones destinadas a la adquisicion de toda
clase de insumos, materiales y suministros necesarios para el funcionamiento y operacion
de los servicios, indispensables para el cumplimiento de las metas en cada uno de los
proyectos que asi lo requieran.

CONCEPTO 2100 MATERIALES Y ARTICULOS

Asignaciones destinadas a la compra de articulos, materiales y bienes de consumo no
duraderos necesarios para el funcionamiento de las areas académicas y administrativas.

PARTIDA 2101 MATERIAL Y UTILES DE OFICINA.

Erogaciones destinadas a la compra de articulos para uso interno de las dependencias de
la Institucion tales como papeleria y Utiles de escritorio en general, articulos empleados
para efectos de correspondencia y lapices, gomas, lapiceros, carpetas, reglas, carpetas,
libretas, tijeras, clips, cuter, hojas

PARTIDA 2102 MATERIAL PARA ASEO

Erogaciones destinadas a cubrir la adquisiciébn de materiales, articulos y enseres para el
aseo, limpieza e higiene que sean necesarios para poner en condiciones de trabajo las
diversas dependencias de la U.A.E.H. como son: jergas, detergentes, cubetas, escobas,
mechudos, franelas, fibras, limpiavidrios, aceite para muebles, jaladores, guantes,
recogedores, aromatizantes, cepillos, cera, cloro, jabones, papel sanitario, mopps.

PARTIDA 2103 MATERIAL AUDIOVISUAL Y DE FOTOGRAFIA.
Erogaciones destinadas para la compra de articulos de fotografia como rollos para
camara, filminas, videocasetes, acetatos y material audiovisual como casetes, pilas,

peliculas, filtros de luz, lentes fotogréficos.

PARTIDA 2104 MATERIALES Y ACCESORIOS DE COMPUTO.
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Erogaciones destinadas para la compra de papel stock, discos, cd’s, toner para
impresora, cintas, cartuchos, etiquetas, portadiscos, protector de pantalla, fundas, drives,
memoria., toner para impresora y fotocopiadora, mouse, drives, etiquetas, portadiscos, ,
fundas para computadora, USB.

PARTIDA 2105 DEROGADA
PARTIDA 2106 MATERIAL DE LABORATORIO

Erogaciones destinadas para la adquisicibn de matraces, probetas, reactivos, embudos,
pinzas, vasos de precipitado, tubos de ensaye, mecheros, pipetas.

PARTIDA 2107 MATERIAL ELECTRICO, TELEFONICO Y DE
TELECOMUNICACIONES.

Erogaciones destinadas para la compra de apagadores, cables de diferentes calibres y
tipos, canaletas, conectores, contactos, interruptores, tubos fluorescentes, aislantes,
focos, electrodos, ldmparas y efectos que requieran las lineas de transmision, telefénicas
y de telecomunicaciones.

PARTIDA 2108  MATERIAL MEDICO, QUIRURGICO Y ODONTOLOGICO.

Erogaciones destinadas para la compra de alcohol, gasas, vendas, cubre bocas, guantes,
amalgamas, resinas, anestesia, jeringas, sal yodatada, porcelana, agua oxigenada, jabon,
adquisicion de cadaveres para practicas

PARTIDA 2109 MATERIAL DEPORTIVO.

Erogaciones destinadas para la compra de accesorios para la practica deportiva como:
redes, balones, tableros, porterias, raquetas, silbatos, cronémetros, trofeos, ropa, calzado
y accesorios deportivos, letreros, redes, cascos, bats, arrancadores.

PARTIDA 2110 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

Erogaciones destinadas para la adquisicion de todo tipo de sustancias, requeridas para
el funcionamiento de toda clase de vehiculos de motor, equipos y maquinaria, necesarios
para los fines propios de la Universidad, tales como gasolina, tractolina, diesel, petroleo
crudo, aceites, aditivo, liquido para frenos, anticongelante; asi como gas Ip, oxigeno e
hidrégeno.

PARTIDA 2111 VESTUARIO, BLANCOS, ESCENOGRAFIA Y MUSICAL.

Erogaciones destinadas para la compra de vestuario, accesorios y escenografia para ser
utilizado en actividades artisticas, culturales y eventos deportivos, tales como listén, telas,
pintura, mamparas, maderas, banderas, estanteria, uniformes institucionales, de igual
modo incluye la adquisicion de sabanas, fundas, colchas, almohadas, colchones, filipinas,
material musical como es el caso de cuerdas para guitarras.
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PARTIDA 2112 MATERIAL AGROINDUSTRIAL, GANADERO Y FORESTAL

Erogaciones destinadas para la compra de productos de confiteria, lacteos, carnicos,
curtiduria, conservacion de alimentos, compra de semillas, forrajes, fertilizantes, abonos
para plantas, fumigadores, vacunas, pie de cria, desinfectantes, medicamentos de uso
veterinarios

PARTIDA 2113 DEROGADA

PARTIDA 2114 DEROGADA

PARTIDA 2115 DEROGADA

PARTIDA 2116 MATERIAL DE GASTRONOMIA

Erogaciones destinadas a la compra de insumos para preparar alimentos

PARTIDA 2117 MATERIAL METALURGICO

Erogaciones destinadas a la adquisicion de placas de acero, cobre, niquel, entre otros
metales. )

PARTIDA 2118 MATERIAL DE FERRETERIA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de articulos de ferreteria

PARTIDA 2119 DEROGADA

PARTIDA 2120 MATERIAL DIDACTICO

Erogaciones destinadas para cubrir la adquisicion de materiales y articulos a ocuparse
para fines didacticos.

PARTIDA 2121 DEROGADA

PARTIDA 2122 DEROGADA

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

Erogaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de servicios generales (no
personales) que complementen el buen funcionamiento de la Universidad Autbnoma del
Estado de Hidalgo, ya sea que se contrate a personas o instituciones fuera de ésta, o a
otras entidades de la misma; incluye servicios basicos, de arrendamiento, traslado e
instalacion asi como servicios oficiales.

CONCEPTO 3100 SERVICIOS BASICOS
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Erogaciones para la adquisicion de servicios de caracter permanente e indispensable para
el cumplimiento de las funciones.

PARTIDA 3101 CORREOQOS, TELEGRAFOS Y OTROS GASTOS DE ENVIO.

Erogaciones destinadas al pago de servicio telegréfico, de correspondencia y mensajeria.,
por ejemplo giros certificados, correo certificado, paqueteria.

PARTIDA 3102 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA.

Pagos por servicios de energia eléctrica, incluye los pagos efectuados a la Compafia de
Luz y Fuerza o Comision Federal de Electricidad por concepto de consumo de energia
eléctrica de todos los edificios, instalaciones eléctricas, contrato y conexiones de energia
para el desempefio de los servicios de la Institucion.

PARTIDA 3103 SERVICIO DE TELEFONIA.

Pagos destinados a cubrir el servicio telefénico en sus modalidades de renta, servicio
medido y larga distancia; telefonia celular asi como los servicios por concepto de enlaces,
servicios adicionales, instalaciones telefénicas, contrato de lineas, conferencias a
distancia, reconexiones, traspasos de lineas, crédito telefénico y tarjetas telefonicas.

PARTIDA 3104 AGUA Y ALCANTARILLADO
Pagos por servicios de agua potable y alcantarillado, servicio de conexién a la red publica.

PARTIDA 3105 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE.

Erogaciones que se efectian cuando se cumple una comision oficial conforme a las
tarifas autorizadas, por concepto de la alimentacion, hospedaje, transporte urbano, peaje
y otros que pudieran ocasionar el desempefio de la misma, aplicAndose el
correspondiente tabulador de viaticos.

PARTIDA 3106 DEROGADA

PARTIDA 3107 FOTOCOPIADO, ENCUADERNACION, IMPRESION Y EDICION.
Erogacién destinada por concepto de fotocopias; impresion de tripticos, carteles,
convocatorias, folletos, boletines, invitaciones, boletos, formatos, papel membretado,
tirajes, revistas, calendarios, cuadernillos; encuadernacion y empastado; asi como a la
revelacion e impresion de servicios fotograficos.

En esta partida se incluyen los gastos destinados para la elaboracién de libros de

investigacion, de apoyo para la docencia, revistas, periodicos y videos institucionales.

PARTIDA 3108 ARRENDAMIENTO DE MUEBLES, INMUEBLES, EQUIPOS Y
SISTEMAS.
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Erogaciones para cubrir los gastos por concepto de contratos de arrendamiento de
locales, edificios, terrenos, vehiculos, mobiliario como sillas, carpas, estanteria, mesas;
maquinaria, equipos de sonido, de cémputo, de fotocopiado, audiovisual, entre otros, asi
como otros arredramientos especiales que se requieren para cumplir con las funciones
asignadas.

PARTIDA 3109 GASTOS FINANCIEROS.

Erogaciones que se originan por concepto de servicios bancarios (comisiones y recargos,
intereses por préstamos, comisiones bancarias por remesas).

PARTIDA 3110 CUOTAS DE AFILIACION, SUSCRIPCION E INSCRIPCION.

Erogaciones por concepto del pago de cuota de afiliacion a sociedades e instituciones
cientificas, técnicas, culturales y deportivas, suscripcion a revistas, periddicos, asi como
los pagos de inscripcion a congresos, coloquios y cursos de capacitacion para el personal.

PARTIDA 3111 FLETES Y ACARREQS.

Erogaciones destinadas para el traslado de insumos, mobiliario y equipo desde su lugar
de procedencia a las instalaciones universitarias, (servicio proporcionado por empresas
externas).

PARTIDA 3112 DEROGADA

PARTIDA 3113 MULTAS Y RECARGOS.

Erogaciones no previstas en el presupuesto de egresos, derivadas del pago
extemporaneo de pasivos fiscales, resoluciones judiciales, adeudos u obligaciones de
pago con terceros, como multas y recargos por omision de obligaciones patronales a
diversas instituciones publicas (SHCP, IMSS, INFONAVIT, AFORE), infracciones a
vehiculos.

PARTIDA 3114 PLACAS, TENENCIAS, VERIFICACIONES Y OTROS DERECHOS
VEHICULARES.

Erogaciones por concepto del pago de derechos por tenencia, canje de placas y
verificaciébn semestral del equipo de transporte.

PARTIDA 3115 PUBLICIDAD Y ANUNCIOS VARIOS.

Erogaciones destinadas para publicidad y anuncios en radio, television, periédico y
revistas.

PARTIDA 3116 PERIODICOS Y REVISTAS.

Erogaciones destinadas para la compra de revistas cientificas y especializadas,
nacionales y extranjeras.
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PARTIDA 3117 PRIMAS DE SEGUROS Y FIANZAS.

Erogaciones destinadas para el aseguramiento de bienes contra riesgos y posibles
contingencias, asi como garantizar el manejo de valores. Pagos de primas realizados a
Compafiias de Seguros y Fianzas para proteger los bienes de la Institucion, como equipo
de transporte, inmuebles, mobiliario y equipo.

PARTIDA 3118 GASTOS Y TRAMITES ADUANALES.

Erogaciones destinadas por concepto de gastos arancelarios que genera la importacién
de equipo, es decir por derechos e impuestos realizados a las autoridades
correspondientes por el paso de mercancias y equipos de importacion Utiles para la
Institucion.

PARTIDA 3119 DEROGADA

PARTIDA 3120 ESTUDIO DE FACTIBILIDAD DE PROYECTOS.

Erogaciones destinadas a cubrir los servicios profesionales de diferentes despachos con
la finalidad de que otorguen su opinion y asesoria sobre proyectos elaborados en la
institucion.

PARTIDA 3121 APLICACION DE EXAMENES
Erogaciones destinadas a cubrir el pago de los servicios del Centro Nacional de

Evaluacion, por aplicacién y calificacion de exadmenes, también son erogaciones
destinadas a la compra de examenes psicol6gicos, psicométricos, Toefl, FCE y PET.

PARTIDA 3122 PAGO DE DERECHOS POR REGISTRO.

Erogaciones destinadas al pago de registro de titulos y cédulas profesionales, de los
pagos efectuados por la institucion por derecho de registro profesional federal de
las carreras nuevas ante la Secretaria de Educacién Puablica, de igual modo esta partida
se destina al pago de permisos y licencias a Presidencias Municipales, Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, Secretaria del Medio Ambiente y otras dependencias
oficiales, asi como adquisicién de software y su actualizacion.

PARTIDA 3123 RED E INTERNET
Erogaciones destinadas a cubrir los derechos de acceso a los servicios de internet.

PARTIDA 3124 PRESTACION DE SERVICIOS
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Erogaciones destinadas a cubrir la prestacion de servicios en el libre ejercicio de una
actividad empresarial, arte, oficio o actividad técnica, deportiva o cultural.

En esta partida pueden entrar los servicios de fumigacién, mantenimiento a elevadores,
seguridad privada, aire acondicionado, telecomunicaciones, pago de encuestas, Yy
algunos otros pagos a empresas por la prestacion de un servicio, por ejemplo para corte
de piedras, servicios externos como son los analisis de laboratorio.

Nota: Invariablemente se debera presentar contrato y factura que rednan los requisitos
fiscales que se mencionan en el articulo 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

PARTIDA 3125 REEMBOLSO
Erogaciones destinadas a la devolucion de dinero no ejercido en un proyecto.
PARTIDA 3126 GASTOS DE REPRESENTACION

Erogaciones destinadas a representar a la institucién en los diversos foros y actividades.

PARTIDA 3127 ATENCION A VISITANTES

Erogaciones destinadas a la atencion de autoridades, funcionarios y personas que visitan
la Institucion para impartir cursos, conferencias, firma de convenios. Incluye los alimentos,
hospedaje, traslados y obsequios.

PARTIDA 3128 REUNIONES DE TRABAJO

Erogaciones generadas de las reuniones de trabajo, incluye alimentos, hospedaje,
articulos de cafeteria.

PARTIDA 3129 CERTIFICACION
Erogaciones destinadas a cubrir los servicios de certificacion de la Institucion.
PARTIDA 3130 DEROGADA

PARTIDA 3131 DONATIVOS A INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES Y NO
GUBERNAMENTALES

Erogaciones destinadas al pago de aportaciones que la Universidad otorga en forma de
donativos a instituciones.

PARTIDA 3132 JORNALES EXTRAORDINARIOS
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Erogaciones destinadas al pago de jornadas, generalmente por la realizacion de trabajos
de campo.

PARTIDA 3133 GASTOS FUNERALES
Erogaciones destinadas a apoyos extraordinarios para defuncion.
PARTIDA 3134 DEVOLUCIONES

Erogaciones destinadas a la devolucién de recursos no ejercidos, se incluyen devolucion
de pagos de programas educativos

PARTIDA 3135 PREMIACIONES

Erogaciones destinadas a la compra de articulos que seran utilizados para premiar a las
personas o bien para entrega de estimulos econémicos

PARTIDA 3136 APORTACIONES AL FONDO DE JUBILACION
Erogaciones destinadas a la formacion de fondos de jubilacion.
PARTIDA 3137 DEROGADA

PARTIDA 3138 APOYO EXTRAORDINARIO A SINDICATOS
PARTIDA 3139 COMISION DESPENSA ACADEMICO

Comision pagada a la empresa beneficiada por la expedicion de los Vales de despensa
del personal Académico.

PARTIDA 3140 COMISION DESPENSA ADMINISTRATIVO

Comisién pagada a la empresa beneficiada por la expedicion de los Vales de despensa
del personal Administrativo

PARTIDA 3141 COMISION ARTICULOS DE CONSUMO ACADEMICO

Comisién pagada a la empresa beneficiada por la expedicion de los Vales de Articulos de
consumo del personal Académico

PARTIDA 3142 COMISION ARTICULOS DE CONSUMO ADMINISTRATIVO

Comision pagada a la empresa beneficiada por la expedicion de los Vales de Articulos de
consumo del personal Administrativo.

PARTIDA 3143 PREVISION INVERSION Y GASTOS EXTRAORDINARIOS
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Prevision para apoyo a inversiones y gastos extraordinarios no previsibles de los Centros
de Costos y que no se puede realizar transferencias de su propio presupuesto ya que
afectaria los programas establecidos, esta partida estara sujeta a la disponibilidad de
recursos Financieros y es de uso exclusivo de Rectoria, Division de Administracion y
Finanzas y la Direccion General de Planeacion.

PARTIDA 3144 EVENTOS DE ESTUDIANTES
Erogaciones destinadas a la realizacion de eventos de la comunidad estudiantil.

CONCEPTO 3200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER
TRANSITORIO.

Son los pagos hechos a terceros, que prestan sus servicios profesionales independientes
en apoyo a las funciones sustantivas y adjetivas de la institucion, en el libre ejercicio de
una profesion, oficio o actividad técnica, mediante un contrato de naturaleza civil, por obra
y tiempo determinado.

PARTIDA 3201 HONORARIOS 10% (RECIBO CON REQUISITOS FISCALES)

Servicios profesionales independientes prestados a la institucion, mediante contrato (de
prestacion de servicios profesionales y tiempo determinado).

NOTA: Se entiende por requisito fiscal gue los recibos de honorarios contengan la
cédula fiscal impresa, folio, desglose de impuestos, nombre, domicilio fiscal,
vigencia del recibo y datos de imprenta autorizada.

APLICA: A personas fisicas siguiendo el procedimiento de ley para el descuento de
impuesto. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Se debe observar la obligacion establecida en el Art. 133 Fraccién 1l de la Ley del
.S.R.

Expedir comprobantes que relnan los requisitos fiscales del Cdédigo Fiscal de la
Federacion.

Art. 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién. Los comprobantes deberan:
Estar impresos en establecimientos autorizados por la S.H.C.P.

Contener impreso el nombre o denominacion social

Domicilio fiscal (establecimiento donde se expide),

R.F.C. del contribuyente,

NUmero de folio,

[Escribir texto] Pagina 55



Lugar y fecha de expedicion,
R.F.C. del contribuyente a favor de quien se expida (U.A.E.H.),
Descripcion del servicio que ampare,

Valor unitario consignado en ndmero e importe total en numero o letra, asi como el monto
de impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse.

Ejemplo:

Valor Unitario $1,000.00

I.V.A. 16% 160.00 Impuesto Trasladado

Importe Total $1,160.00

[.S.R. 10% 100.00

Neto $1,060.00

Fechas de impresion y datos del impresor autorizado (datos de la imprenta)

Los recibos deberan tener una vigencia de 2 afios.

La Obligacion de la U.A.E.H. En cuanto a honorarios 10% se refiere es la siguiente:

Art. 101 Fraccién V: Retener y enterar el impuesto a cargo de terceros y exigir la
documentacién que relna los requisitos fiscales.

La obligacion de retener el 1.S.R. se fundamenta en el Art. 86 Fraccion IV y en el Art. 127
de la Ley del I.S.R.

PARTIDA 3202 HONORARIOS A PERSONAS MORALES

Son los servicios proporcionados por una persona moral, es decir que como recibos de
honorarios proporcionan una factura en el que se incluye Unicamente el importe y el IVA
correspondiente.

PARTIDA 3203 HONORARIOS 25%

Son los servicios proporcionados por una persona residente en el extranjero.

PARTIDA 3204 SEGURO DE VIDA ALUMNOS

Erogacion destinada a cubrir el seguro de vida de los alumnos de la Universidad
Auténoma del Estado de Hidalgo.
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PARTIDA 3205 IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR)
Es la retencion del 10% de honorarios por servicios profesionales
PARTIDA 3206 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)

Es el impuesto del 16 % que se paga en los honorarios por la prestacion de servicios
profesionales

CAPITULO 4000 CONSERVACION, MANTENIMIENTO E INSTALACION

Erogaciones destinadas a la conservacion, mantenimiento e instalacion de bienes
muebles, inmuebles y equipo.

CONCEPTO 4100 CONSERVACION, MANTENIMIENTO E INSTALACION DE
BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y EQUIPO

Erogaciones para la compra de materiales, refacciones y accesorios dirigidos al
mantenimiento y conservacion de bienes muebles, inmuebles y equipo.

PARTIDA 4101 CQNSERVACION, MANTENIMIENTO E INSTALACION DE
EDIFICIOS, JARDINES Y AREAS DEPORTIVAS.

Erogaciones para la compra de implementos, materiales a utilizarse en la conservacion
de edificios, jardines y areas deportivas como: brochas, pintura, cemento, cal, yeso,
impermeabilizantes, chapas, vidrios, fertilizantes, pasto, cortinas, persianas, alfombras,
sefalizaciones, escaleras.

PARTIDA 4102 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO

Erogaciones destinadas a la adquisicion de mobiliario archiveros, credenzas, libreros,
vitrinas, percheros, anaqueles, sillas sillones, pizarrones, butacas o mesa bancos, lockers,
cajas fuertes, escritorios.

PARTIDA 4103 CONSERVACION, MANTENIMIENTO E INSTALACION DE EQUIPO
DE TRANSPORTE.

Erogaciones para conservar en buenas condiciones este quipo y son pagos destinados
para la compra de refacciones, lavado, servicio automotriz, afinacién, ajustes de motor,
anilladas, acumuladores, baterias. Alineacion, balanceo, alternadores, hojalateria y
pintura, vulcanizado de llantas.

PARTIDA 4104 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO
AGROINDUSTRIAL Y FORESTAL.

Erogaciones destinadas para la compra de refacciones y accesorios para tractores,
ordefiadoras, sembradoras, fumigadoras.
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PARTIDA 4105 DEROGADA

PARTIDA 4106 DEROGADA
PARTIDA 4107 DEROGADA

PARTIDA 4108 DEROGADA

PARTIDA 4109 CONSERVACION, MANTENIMIENTO E INSTALACION
APARATOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSO

Erogaciones para mantener en buenas condiciones los a la compra de refacciones y
accesorios para equipos audiovisual y fotogréafico, computo, fotocopiado y engargolado,
jardineria, refrigeracion, triturado, equipo de laboratorio, equipo médico, compra de
refacciones y accesorios para tractores, ordefladoras, sembradoras, fumigadoras,
mantenimiento en buenas condiciones los concentradores, ruteadores, switches
amplificadores, antenas y torres para transmision, capacimetros (radio y T.V.), equipo
radiocomunicacion y telecomunicacién, equipos intercomunicadores, generadores de
alineamiento (T.V.), generadores de audio (T.V.), generadores de imagenes (T.V.),
indicadores de movimiento del aire, antenas y receptores, radios de comunicacion,
receptores, transmisores, videocaseteras para transmision de sefial de televisién, equipo
telefénico

PARTIDA 4110 DEROGADA

CAPITULO 5000 FORMACION Y CAPACITACION

Erogaciones destinadas a la formacién de universitarios en el pais y en el extranjero a
través del programa de becas con recursos propios asi como de los subsidios que otorgan
diferentes organismos del gobierno federal, estatal y los convenios de cooperacién
firmados con diferentes universidades.

CONCEPTO 5100 FORMACION

Erogaciones dirigidas a la formacién del personal que asiste a diversos cursos
organizados por la institucion o empresas externas, especializadas en la capacitacion.

PARTIDA 5101 DEROGADA

PARTIDA 5102 DEROGADA

PARTIDA 5103 BECAS A ESTUDIANTES.

Erogaciones destinadas para el otorgamiento de becas econdmicas a sus estudiantes de

escasos recursos con un alto promedio, a los que se les paga colegiatura, libros y Utiles
escolares, asi como apoyos a alumnos que cursan parte de sus estudios en otra
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Institucion de Educacién Superior nacional o internacional de igual manera son
erogaciones destinadas a la formacion de sus alumnos que han concluido estudios
profesionales y que desean seguir preparandose en alguna Universidad fuera del pais,
también se incluyen los apoyos a los alumnos de otras instituciones que realizan
movilidad estudiantil o estancias en nuestra institucion.

PARTIDA 5104 DEROGADA

PARTIDA 5105 DEROGADA

PARTIDA 5106 DEROGADA

PARTIDA 5107 CATEDRA PATRIMONIAL Y REPATRIACION DE INVESTIGADORES
MEXICANOS.

Erogaciones en conjunto con el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia para apoyar a
los investigadores que se encuentran en el extranjero y que deseen regresar al pais a
realizar sus investigaciones, con apego a los lineamientos aplicables.

PARTIDA 5108 DEROGADA

PARTIDA 5109 DEROGADA

PARTIDA 5110 CONVENIO INVESTIGADORES

Erogaciones dirigidas a la formacién de Investigadores segun lo establecido en el
Convenio con universidades y otras instituciones.

PARTIDA 5111 FORMACION Y CAPACITACION DE ACADEMICOS

Erogaciones via recursos del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia en el
otorgamiento de becas a tesistas de licenciatura, maestria y doctorado que cumplan con
las disposiciones del manual para la administracion de los proyectos de investigacion.
Becas por intercambio con otras instituciones de educacién superior en el pais y en el
extranjero. Destinadas a la formacién de sus académicos financiandoles su manutencion,
inscripcion y colegiaturas.

PARTIDA 5112 FORMACION Y CAPACITACION DE ADMINISTRATIVOS

Erogaciones destinadas a la formacion del personal administrativo como por ejemplo
Cursos, Diplomados, Talleres, financiandoles su manutencion y cuotas de inscripcion.

PARTIDA 5113 RECONOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA
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Erogaciones destinadas a académicos e investigadores de acuerdo al Programa de
Mejoramiento del Profesorado (PROMEP) cumpliendo con las disposiciones que marque
la Secretaria de Educacion Publica.

PARTIDA 5114 FOMENTO A LA PERMANENCIA INSTITUCIONAL

Erogaciones destinadas a académicos e investigadores de acuerdo al Programa de
Mejoramiento del Profesorado (PROMEP) cumpliendo con las disposiciones que marque
la Secretaria de Educacion Publica.

PARTIDA 5115 BECA PROMEP DE ESTUDIOS DE POSGRADO DE ALTA CALIDAD
Erogaciones destinadas a académicos e investigadores de acuerdo al Programa de

Mejoramiento del Profesorado cumpliendo con las disposiciones que marque la Secretaria
de Educacioén Publica.

CAPITULO 6000 GASTOS DE INVERSION (MUEBLES, INMUEBLES Y EQUIPO)
Erogaciones destinadas a la adquisicion de bienes muebles e inmuebles (inventariales), y
a la construccion de obras por contrato, lo cual se traduce en un incremento al patrimonio
universitario.

CONCEPTO 6050 TERRENOS.

Extensiones de terrenos propiedad de la institucién

CONCEPTO 6100 EDIFICIOS.

Construcciones edificadas para prestar servicios educativos, de investigacion, extensiéon y
apoyo.

CONCEPTO 6150 CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

Instalaciones universitarias que se encuentran en proceso de construccion.
PARTIDA 6151 - 1% OBRAS DE BENEFICIO SOCIAL

Son las deducciones que por ley se aplican a las constructoras cuando realizan obra
publica y son para obras de beneficio social.

PARTIDA 6152 -5 AL MILLAR INSPECCION
Deducciones que se aplican a las constructoras que realizan obra publica y debe
enterarse al Gobierno del Estado por concepto de inspeccién de la Ejecucion correcta de

la obra, asimismo de la correcta aplicacion de los recursos financieros.

PARTIDA 6153 CONSTRUCCIONES
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Erogaciones que se destinan para la construccion de instalaciones universitarias para
acrecentar el patrimonio institucional.

CONCEPTO 6200 ACERVO BIBLIOGRAFICO.

Conjunto de libros, revistas y demas publicaciones

PARTIDA 6201 ACERVO BIBLIOGRAFICO, HEMEROTECA, FILMOTECA Y
MAPOTECA.

Conjunto de libros, revistas, bases de datos, cd’s, tesis, casetes, videos, mapas,
peliculas, periédicos y demas publicaciones.

CONCEPTO 6250 MOBILIARIO, EQUIPO Y HERRAMIENTAS.

Se refiere a la adquisicion de herramientas, mobiliario, equipo y catalogado como activo
fijo.

PARTIDA 6251 DEROGADA

PARTIDA 6252 EQUIPO DE TRANSPORTE

Erogaciones destinadas a la compra de autobuses, vehiculos, camionetas, lanchas.
PARTIDA 6253 DEROGADA

PARTIDA 6254 DEROGADA

PARTIDA 6255 DEROGADA

PARTIDA 6256 DEROGADA

PARTIDA 6257 DEROGADA

PARTIDA 6258 DEROGADA

PARTIDA 6259 OBRAS DE ARTE, ESCULTURAS Y PINTURAS.
Erogaciones destinadas a la adquisicion de obras de arte.
PARTIDA 6260 DEROGADA

PARTIDA 6261 3% GASTOS DE OPERACION POR OBRAS

Deducciones que se aplican a las constructoras que realizan obra y que serd aplicado
para la inspeccion de la Ejecucion correcta de la misma y administracion de los proyectos.

[Escribir texto] Pagina 61



CONCEPTO 6300 MAQUINARIA PESADA Y EQUIPO ESTACIONARIO

PARTIDA 6301 EQUIPO AGROINDUSTRIAL

Erogaciones destinadas a la compra de equipo agroindustrial para servicios del
Rancho Universitario e ICAP, por ejemplo sembradoras, surcadora, niveladora de tierra,
tractor, equipo de riego, arados, fertilizadora, rastra de discos, etc.

PARTIDA 6302 EQUIPO DE ORDENA

Erogaciones destinadas a la compra de equipo y complementos para uso del Rancho
Universitario.

CONCEPTO 6350 APARATOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicién de aparatos, maquinaria y equipos para utilizarse
frente a grupo o para las actividades docentes.

PARTIDA 6351 EQUIPO AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO ESCOLAR

Son las erogaciones por la compra de este tipo de equipo para cualquier actividad
docente de la institucion. Se pueden cargar a esta partida: televisores, radios am/FM,
equipos modulares o integrados (AM/FM, tocacintas, tornamesas, reproductores de CD,
DVD, ecualizadores de sonido, bocinas, etc.), reproductores-grabadoras de videos
(videocaseteras), tocacintas, teatro en casa, reproductores de CD, reproductores de DVD,
amplificadores de sonido, cafiones proyectores de video, retroproyectores, proyectores,
pantallas de proyeccion fijas o portatiles, micr6fonos, equipos de sonido (bocinas,
micréfonos, amplificadores, consolas, etc.), plancha secadora de fotos, proyectores, flash
electronico, amplificadores de fotos, camara fotografica y de video normales o digitales,
memorias para camaras digitales y videograbadoras, copiador de microfilm, lectora de
microfilm, etc.

PARTIDA 6352 EQUIPO DE COMPUTO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de computadoras, no break, impresoras,
programas de cOmputo como apoyo a las actividades académicas.

PARTIDA 6353 EQUIPO DE FOTOCOPIADO Y ENGARGOLADO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de fotocopiadoras, engargoladoras, guillotinas y
encuadernadoras como apoyo a las actividades de docencia.

PARTIDA 6354 EQUIPO DE REFRIGERACION ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de refrigeradores, aire acondicionado, enfriador
aire humedo, condensador, torre de enfriamiento, auto enfriador de aceite, utilizados para
las actividades frente a grupo.

PARTIDA 6355 EQUIPO DE SEGURIDAD ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de equipo de seguridad escolar como: extintores.
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PARTIDA 6356 EQUIPO DEPORTIVO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de pesas, caminadoras, caballo con arzones,
barras asimétricas, barras paralelas, bicicletas fijas, porterias, tableros modviles, para
institutos, escuelas superiores y talleres.

PARTIDA 6357 EQUIPO MUSICAL ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de instrumentos musicales de pianos, arpas,
flautas, tambores, triAngulos, trombones, entre otros, ocupados en los talleres para los
alumnos de las distintas areas académicas.

PARTIDA 6358 HERRAMIENTAS Y EQUIPO DIVERSO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicién de equipo diverso.

PARTIDA 6359 PROGRAMAS DE COMPUTO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de software, programas, licencias y pago por

derecho de uso a plataformas.

CONCEPTO 6400 APARATOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, maquinaria y equipos para utilizarse
en actividades administrativas.

PARTIDA 6401 EQUIPO AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO OFICINA

Son las erogaciones por la compra de este tipo de equipo para cualquier actividad
administrativa de la institucion. Se pueden cargar a esta partida: televisores, radios
am/FM, equipos modulares o integrados (AM/FM, tocacintas, tornamesas, reproductores
de CD, DVD, ecualizadores de sonido, bocinas, etc.), reproductores-grabadoras de videos
(videocaseteras), tocacintas, teatro en casa, reproductores de CD, reproductores de DVD,
amplificadores de sonido, cafiones proyectores de video, retroproyectores, proyectores,
pantallas de proyecciéon fijas o portétiles, micréfonos, equipos de sonido (bocinas,
micréfonos, amplificadores, consolas, etc.), plancha secadora de fotos, proyectores, flash
electrénico, amplificadores de fotos, cAmara fotografica y de video normales o digitales,
memorias para camaras digitales y videograbadoras, copiador de microfilm, lectora de
microfilm, etc.

PARTIDA 6402 EQUIPO DE COMPUTO OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de computadoras, no break, impresoras,
programas de cOmputo como apoyo a las funciones administrativas.

PARTIDA 6403 EQUIPO DE FOTOCOPIADO Y ENGARGOLADO OFICINA
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Erogaciones destinadas a la adquisicion de fotocopiadoras, encuadernadoras o
engargoladoras, enmicadoras de oficina.

PARTIDA 6404 EQUIPO DE JARDINERIA OFICINA

Erogaciones destinadas a la compra de equipo utilizado para el mantenimiento de areas
verdes, tales como podadoras, rastrillos, desbrozadoras, etc.

PARTIDA 6405 EQUIPO DE RADIO Y TELECOMUNICACIONES OFICINA

Son las erogaciones para la adquisicion de equipos de radiodifusion, radiocomunicacién y
telecomunicacion, tales como: centrales de radio, transmision y radio recepcion,
transmision y recepcion de sefial de television

Pueden cargarse a esta partida: amplificadores, antenas y torres para transmision,
capacimetros (radio y T.V.), equipo radiocomunicacion y telecomunicacion, equipos
intercomunicadores, generadores de alineamiento (T.V.), generadores de audio (T.V.),
generadores de imagenes (T.V.), indicadores de movimiento del aire, antenas y
receptores, radios de comunicacion, receptores, transmisores, videocaseteras para
transmision de sefial de television

PARTIDA 6406 EQUIPO DE REFRIGERACION OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de refrigeradores, aire acondicionado, enfriador
aire himedo, condensador, torre de enfriamiento, auto enfriador de aceite, utilizados en
los laboratorios por los profesores investigadores.

PARTIDA 6407 EQUIPO DE SEGURIDAD OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicién de equipo de seguridad como extintores, cajas
fuertes.

PARTIDA 6408 EQUIPO TELEFONICO OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de teléfonos (teléfonos de linea y celulares,
identificadores de llamadas), intercomunicadores, conmutadores telefonicos

PARTIDA 6409 EQUIPO DE TRITURACION OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de trituradoras.

PARTIDA 6410 HERRAMIENTAS Y EQUIPO DIVERSO OFICINA
Erogaciones destinadas a la adquisicion de equipo diverso para funciones administrativas.
PARTIDA 6411 PROGRAMAS DE COMPUTO OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de software, programas, licencias y pago por
derecho de uso a plataformas, antivirus en las areas administrativas.
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PARTIDA 6412 EQUIPO DEPORTIVO DE OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de pesas, caminadoras, caballo con arzones,
barras asimétricas, barras paralelas, bicicletas fijas, porterias, tableros moéviles

PARTIDA 6413 EQUIPO MUSICAL DE OFICINA

Adquisicion de instrumentos musicales utilizados por dependencias institucionales y para
el equipamiento de los grupos artisticos de la universidad.

CONCEPTO 6450 APARATOS Y UTILES CIENTIFICOS

PARTIDA 6451 EQUIPO DE LABORATORIO OFICINA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de laboratorio propio
para el desarrollo de las actividades de docencia. Incluye equipo como microscopios,
balanzas, campanas de vacio, medidores de temperatura, presion, potencia, humedad
utilizados en los Centros de investigacion, Direccion de Laboratorios y Bioterio.

PARTIDA 6452 EQUIPO DE LABORATORIO ESCOLAR

Erogaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de laboratorio propio
para el desarrollo de las actividades de docencia. Incluye equipo como microscopios,
balanzas, campanas de vacio, medidores de temperatura, presion, potencia, humedad,
también comprende el equipo utilizado en las area académicas de turismo y gastronomia.

PARTIDA 6453 EQUIPO MEDICO, ODONTOLOGICO E INSTRUMENTAL QUIRURGICO
ESCOLAR

Son las erogaciones para la compra de equipo e instrumental utilizado en clinicas
odontolégicas, unidades sanitarias, consultorios auxiliares de la ciencia médica, tales
como mesas operatorias, incubadoras, rayos X, maquinas esterilizadoras, microscopios y
toda clase de aparatos necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de
hospitalizacion y de operacion médica.

Se pueden cargar a esta partida: abate lenguas de acero inoxidable, abreboca, balanzas,
baumandmetros, bisturis, botadores, brocas para hilo, camas hospitalarias, camillas, en
general todo tipo de instrumentos médicos necesarios para intervenciones quirdrgicas,
equipo de anestesia, equipo de diagnostico, equipo de oxigeno

PARTIDA 6454 EQUIPO MEDICO, ODONTOLOGICO E INSTRUMENTAL QUIRURGICO
DE OFICINA
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Son las erogaciones para la compra de equipo e instrumental utilizado en clinicas
odontolégicas, unidades sanitarias, consultorios auxiliares de la ciencia médica, tales
como mesas operatorias, incubadoras, rayos X, maquinas esterilizadoras, microscopios y
toda clase de aparatos necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de
hospitalizacion y de operacion médica.

Se pueden cargar a esta partida: abate lenguas de acero inoxidable, abreboca, balanzas,
baumandmetros, bisturis, botadores, brocas para hilo, camas hospitalarias, camillas, en
general todo tipo de instrumentos médicos necesarios para intervenciones quirdrgicas,
equipo de anestesia, equipo de diagnostico, equipo de oxigeno

Adquiridos por la Direccién de Servicio Social, Servicio Médico Universitario.

CONCEPTO 6500 MOBILIARIO DE OFICINA

Son las erogaciones para la adquisicion del mobiliario necesario en las actividades
administrativas diarias de la Institucion.

PARTIDA 6501 MOBILIARIO DE OFICINA

Son las erogaciones para la adquisicion del mobiliario necesario en las actividades
administrativas diarias de la Institucion tales como: escritorios, sillas, archiveros, mesas,
cubiertas de vidrio para escritorio, enfriador de agua, maquina de escribir, maquina
calculadora, cortadora, alacenas, anaqueles de madera o acero, archiveros, bancos de
toda clase (carpinteria, de dibujo, etc.) banquillos giratorios, calentadores, calentadores
eléctricos, credenzas, electrodomésticos para uso en oficina (servibar, hornos de
microondas y eléctricos, batidoras, tostadores, enfriador de agua)

PARTIDA 6502 MOBILIARIO DE IMPRENTA

Erogaciones destinadas a la adquisicion de rotativas, prensadoras, cortadoras,
engrapadoras y foliadoras utilizadas en la Imprenta.

CONCEPTO 6550 MOBILIARIO ESCOLAR

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario propio
para el desarrollo de las actividades docentes de la institucion.

PARTIDA 6551 MOBILIARIO ESCOLAR
Son las erogaciones para la adquisicién de mobiliario necesario en las actividades

docentes diarias de la Institucion, tales como: mesa bancos, mesas y escritorios para
salones de clases, bancos de dibujo, restiradores, etc.

CONCEPTO 6600 MOBILIARIO Y EQUIPO PARA EMPRESAS UNIVERSITARIAS

PARTIDA 6601 DEROGADA
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PARTIDA 6602 DEROGADA

PARTIDA 6603 DEROGADA

PARTIDA 6604 DEROGADA

PARTIDA 6605 DEROGADA

2.2 Catélogo de centros de costos

NUEVA DESCRIPCION C. DE COSTOS
7600 | RECTORIA RECTORIA
7610 | COORDINACION DE ASESORES COORD.
ASESORES
7800 | CONTRALORIA GENERAL CONTRALORIA G.
7801 | DEFENSOR UNIVERSITARIO DEF.
UNIVERSITARIO
7700 | SECRETARIA GENERAL SRIA. GRAL.
7711 | ARCHIVO GENERAL ARCHV. GRAL.
7306 | DIRECCION DE IDENTIDAD Y EVENTOS DIR. IDENT.EVEN.
ESPECIALES ESP.
7703 | DIRECCION DE RELACIONES DIR. REL. INTE.
INTERINSTITUCIONALES
7702 | DIRECCION DE ADIMISTRACION ESCOLAR DIR. ADMON. ESC.
7730 | DIRECCION DE ENLACE INSTITUCIONAL DIR. ENLACE INST.
7720 | SUB-SECRETARIA GENERAL SUBRIA. GRAL.
7721 | DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DIR. PROT. CIV.
UNIVERSITARIA UNIV.
8103 | ADMINISTRACION DE EDIFICIO CENTRAL A. EDIF. C.
8102 | ADMINISTRACION DE CIUDAD UNIVERSITARIA | A. C. UNIVERS.
8108 | CLUB UNIVERSITARIO LA PURISIMA GRANDE | CLUB PURISIMA G.
7821 | DIR. GRAL. DE COMUNICACION SOCIAL Y DIR. GRAL. COM.
RELACIONES PUBLICAS S.
7810 | DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL DIR. GRAL. COM.
7820 | DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS DIR. REL. PUB.
6103 | DIRECCION DE RADIO UNIVERSIDAD DIR. RADIO U.
7830 | DIRECCION GENERAL DE PLANEACION DIR. G. PLAN.
7601 | DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD DIR. GEST.
CALIDAD
7833 | DIRECCION DE PROYECTOS Y OBRAS DIR. PROY. Y
OBRAS
7839 | DIR. DE ESTUDIOS ESTRATEGICOS Y DIR. E. E. Y D.
DESARROLLO INSTITUCIONAL INST.
7851 | DIRECCION DE INFORMACION Y SISTEMAS DIR. INF. Y SIST.
7840 | DIRECCION GENERAL JURIDICA DIR. G. JUR.
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7850
7120

7837
7841
2550

2551

2552

2553

2555
7101
7104

7105
7106

7107
7110
7201

7202

7203
7301

6100

6102

7305

6110
6120

7302
6101

7701
7401
7402

7403

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS
ESTUDIANTILES

DIRECCION DE BECAS Y APOYO ACADEMICO
DIRECCION DE TUTORIAS

DIRECCION GENERAL SERVICIOS
ACADEMICOS

DIRECCION DE BIBLIOTECAS Y CENTRO DE
INFORMACION

DIRECCION DE CENTRO DE COMPUTO
ACADEMICO

DIRECCION DEL CENTRO DE
AUTOAPRENDIZAJE DE IDIOMAS
DIRECCION DE LABORATORIOS

DIVISION DE DOCENCIA

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
Y TERMINAL

DIRECCION DE SUPERACION ACADEMICA
DIRECCION DE SISTEMA DE UNIVERSIDAD
VIRTUAL

DIRECCION UNIVERSITARIA DE IDIOMAS
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

DIVISION DE INVESTIGACION Y POSGRADO
DIRECCION DE ESTUDIOS DE POSGRADO

DIRECCION DE INVESTIGACION
DIVISION DE EXTENSION DE LA CULTURA

DIRECCION DE EDUCACION Y PROMOCION
DEPORTIVA
DIRECCION DE PROMOCION CULTURAL

DIRECCION DE EDICIONES Y PUBLICACIONES

DIVISION DE VINCULACION

DIRECCION DE VINCULACION CON LOS
SECTORES SOCIAL Y PRODUCTIVO
DIRECCION DE EDUCACION CONTINUA
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES

DIRECCION DE INTERCAMBIO ACADEMICO
DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
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7405 DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DIR. R. M.

7406 DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS DIR. REC. FIN.

9104 DIRECCION DE DESARROLLO EMPRESARIAL DIR. DE DESA.

EMPR.

9104 RANCHO UNIVERSITARIO RANCHO U.

9104 PROUNILAC PROUNILAC

9102 ADMINISTRACION DE SEMINARIOS Y HOTEL ADMON. SEM. Y
UNIVERSITARIO HOT. UNIV.

8105 ADMINISTRACION DEL CENTRO EXTENSION ADMON. C. E.

8106 POLIDEPORTIVO POLIDEPORTIVO

8107 ADMINISTRACION DE VILLA DEPORTIVA ADMON. VILLA
UNIVERSITARIA DEP. UNIV.

9101 DIRECCION DE SERVICIO MEDICO DIR. SERV. MED.
UNIVERSITARIO UNIV.

9118 ADMINISTRACION DE IMPRENTA ADMON. IMP. UNIV.
UNIVERSITARIA

1050 ESCUELA PREPARATORIA NUM. 1 ESC. P. NUM. 1

1100 ESCUELA PREPARATORIA NUM. 2 ESC. P. NUM. 2

1150 ESCUELA PREPARATORIA NUM. 3 ESC. P. NUM. 3

1200 ESCUELA PREPARATORIA NUM. 4 ESC. P. NUM. 4

1300 INSTITUTO DE CIENCIAS BASICAS E INST. CIENC. B. E
INGENIERIA ING.

1301 AREA ACADEMICA DE INGENIERIA A. A. ING.
(ARQUITECTURA)

1302 AREA ACADEMICA DE QUIMICA A. A. QUIMICA

1303 AREA ACADEMICA DE SISTEMAS A. A. SIST. COMP.
COMPUTACIONALES Y ELECTRONICA

1305 AREA ACADEMICA DE MATEMATICAS Y FISICA | A. A. MATEMAT Y

FIS

1306 AREA ACADEMICA DE CIENCIAS DE LATIERRA | A.A. C.T.YM
Y MATERIALES

1307 AREA ACADEMICA DE BIOLOGIA A. A. BIOLOGIA

1400 INSTITUTO DE CIENCIAS ECONOMICO INST. C. E. A.
ADMINISTRATIVAS

1401 AREA ACADEMICA DE CONTADURIA A. A. CONTADU.

1402 AREA ACADEMICA DE ADMINISTRACION A. A. ADMON..

1403 AREA ACADEMICA DE ECONOMIA A. A. ECONOMIA

1404 AREA ACADEMICA DE COMERCIO EXTERIOR A. A. COMER. EXT.

1405 AREA ACADEMICA DE TURISMO ( A. A. TURISMO
GASTRONOMIA )

1406 AREA ACADEMICA DE MERCADOTECNIA A.A. MERCADOT

1500 INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIALES Y INST. C. S. Y H.
HUMANIDADES

1501 AREA ACADEMICA DE DERECHO Y A.A.DER. Y J.
JURISPRUDENCIA

1502 AREA ACADEMICA DE TRABAJO SOCIAL A. A. TRAB. S.
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1503 AREA ACADEMICA DE CIENCIAS POLITICAS Y | A. A. C. POLIT.
ADMINISTRACION PUBLICA

1504 AREA ACADEMICA DE SOCIOLOGIA Y A. A. SOCIO. Y D.
DEMOGRAFIA
1505 AREA ACADEMICA DE CIENCIAS DE LA A. A. C. EDUC.
EDUCACION
1506 AREA ACADEMICA DE LINGUISTICA A. A. DE LINGUIS.
1507 AREA ACADEMICA DE CIENCIAS DE LA A. A. C. COMUN.
COMUNICACION
1508 AREA ACADEMICA DE HISTORIA Y A. A.H. Y ANT.
ANTROPOLOGIA
1509 AREA ACADEMICA DE ANTROPOLOGIA SOCIAL | A.A. ANTROP.
SOC.
1600 INSTITUTO DE CIENCIAS AGROPECUARIAS INST. C.
AGROPEC.
1601 AREA ACADEMICA DE INGENIERIA A. A. ING. AGRO.

AGROINDUSTRIAL ( ING. ALIMENTOS )
1602 AREA ACADEMICA DE INGENIERIA FORESTAL | A. A. ING. FOR.

1603 AREA ACADEMICA DE MEDICINA VETERINARIA | A. A. MED. VET.

Y ZOOTECNIA
1604 AREA ACADEMICA DE CIENCIAS AGRICOLAS A. A. C. AGRI.
1700 INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA SALUD INST. C. SALUD
1701 AREA ACADEMICA DE MEDICINA A. ACAD. MED.
1702 AREA ACADEMICA DE ENFERMERIA A. A. ENFER
1703 AREA ACADEMICA DE ODONTOLOGIA A. A. ODONT
1704 AREA ACADEMICA DE FARMACIA A. A. FARMACIA
1705 AREA ACADEMICA DE PSICOLOGIA A. A. PSIC.
1706 AREA ACADEMICA DE NUTRICION A. A. NUTRIC.
1707 AREA ACADEMICA EN GERONTOLOGIA A.A. GERONT
1801 ESCUELA SUPERIOR DE TLAHUELILPAN E. S. TLAHUE
1802 ESCUELA SUPERIOR DE SAHAGUN E. S. SAHAGUN
1803 ESCUELA SUPERIOR DE ACTOPAN E. S. ACTOPAN
1804 ESCUELA SUPERIOR DE TIZAYUCA E. S. TIZAY
1806 ESCUELA SUPERIOR DE HUEJUTLA E. S. HUEJ.
1808 ESCUELA SUPERIOR DE TEPEJI DEL RIO E.S. TEPEJICRIO
1809 ESCUELA SUPERIOR DE ZIMAPAN E. S. ZIMAPAN
1811 ESCUELA SUPERIOR DE APAN E. S. APAN

1812 ESCUELA SUPERIOR ATOTONILCO DE TULA E. S. ATOTON.
TULA

1900 INSTITUTO DE ARTES INST. DE ARTES
1901 AREA ACADEMICA DE DANZA A. A. DANZA
1902 AREA ACADEMICA DE MUSICA A. A. MUSICA
1903 AREA ACADEMICA DE ARTES VISUALES A. A. ARTES V.
1904 AREA ACADEMICA DE ARTE DRAMATICO A A A
DRAMATICO
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1905 AREA ACADEMICA DE DISENO GRAFICO A.A. DISENO G.

6104 CONSEJO ESTUDIANTIL UNIVERSITARIO DEL C. E.U.E.H.
ESTADO DE HIDALGO

7900 SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES DE LA | SUTEUAEH

UAEH
7901 SINDICATO DE PERSONAL ACADEMICO DE LA | SPAUAEH
UAEH
7902 JUBILADOS ACADEMICOS JUB. ACAD.
7903 JUBILADOS ADMINISTRATIVOS JUB. ADMVOS.
9115 ORQUESTA SINFONICA OR. SINF.
9116 PATRONATO UNIVERSITARIO PATRON. UNIV.
9121 DESARROLLO SOCIAL (FUNDACION UNIV) FUND. HIDALG.
9122 DESARROLLO SOCIAL VOLUNTARIADO VOL. UNI.

UNIVERSITARIO

2.3 Catélogo de funciones
Docencia

Es la funcion cuyos recursos estan destinados a las actividades académicas y de
formacion frente a grupo como son Bachillerato (educacién media), carreras técnicas,
profesional asociado, cursos, seminarios, areas basicas, sistema abierto y a distancia,
licenciaturas, diplomados, especialidades, maestrias y doctorados.

CLAVE DESCRIPCION

1-00-000 DOCENCIA

1-02-000 MEDIO SUPERIOR

1-02-001 BACHILLERATO

1-02-002 BACHILLERATO ABIERTO

1-03-000 MEDIO SUPERIOR -TERMINAL

1-03-001 TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN
ENFERMERIA

1-03-002 TRABAJO SOCIAL

1-03-003 PROFESIONAL ASOCIADO EN ENFERMERIA

1-03-004 ENFERMERIA (SUAD)

1-03-005 PROFESIONAL ASOCIADO EN TRABAJO SOCIAL

1-03-006 PROFESIONAL TECNICO EN TRABAJO SOCIAL

1-04-000 SUPERIOR

1-04-001 ING. INDUSTRIAL

1-04-002 ING. MINERO-METALURGICO

1-04-003 LIC. EN COMPUTACION

1-04-004 QUIMICO

1-04-005 ING. CIENCIAS DE LOS MATERIALES
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1-04-006

LIC. EN BIOLOGIA

1-04-007 ING. EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES

1-04-009 LIC. QUIMICA DE LOS ALIMENTOS

1-04-010 LIC. EN MATEMATICAS APLICADAS Y FISICA

1-04-011 LIC. EN CONTADURIA

1-04-012 LIC. EN ADMINISTRACION

1-04-013 LIC. EN ECONOMIA

1-04-014 LIC. EN COMERCIO EXTERIOR

1-04-015 LIC. EN TURISMO

1-04-016 LIC. EN MERCADOCTENIA

1-04-017 LIC. EN GASTRONOMIA

1-04-021 LIC. EN DERECHO

1-04-022 LIC. EN ADMON. PUBLICA

1-04-023 LIC. ENSENANZA DE LA LENGUA INGLESA

1-04-024 LIC. EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION

1-04-025 LIC. EN CIENCIAS DE LA EDUCACION

1-04-026 LIC. EN CIENCIAS POLITICAS Y ADMON. PUBLICA

1-04-027 LIC. EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

1-04-028 LIC. EN FISICAYY TECNOLOGIA AVANZADA

1-04-031 ING. AGROINDUSTRIAL

1-04-032 ING. EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS
FORESTALES

1-04-033 INGENIERIA EN ALIMENTOS

1-04-034 LIC. EN MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA

1-04-035 INGENIERIA EN AGRONEGOCIOS

1-04-036 INGENIERIA EN AGRONOMIA PARA LA
PRODUCCION SUSTENTABLE

1-04-041 MEDICO CIRUJANO

1-04-042 LIC. EN FARMACIA

1-04-043 LIC. EN PSICOLOGIA

1-04-044 LIC. EN NUTRICION

1-04-045 LIC. EN GERONTOLOGIA

1-04-051 CIRUJANO DENTISTA

1-04-060 LIC. EN ENFERMERIA

1-04-070 LIC. EN TRABAJO SOCIAL

1-04-071 LICENCIATURA EN HISTORIA DE MEXICO (SUAD)

1-04-072 LIC. EN ANTROPOLOGIA SOCIAL

1-04-100 CAMPUS MINERAL DEL MONTE

1-04-101 LICENCIATURA EN DANZA

1-04-102 LICENCIATURA EN MUSICA

1-04-103 LICENCIATURA EN ARTES VISUALES

1-04-104 LIC. EN ARTE DRAMATICO
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1-04-105

LIC. EN DISENO GRAFICO

1-04-201 ING. EN GEOLOGIA AMBIENTAL

1-04-202 LIC. EN ARQUITECTURA

1-04-203 LIC. INGENERIA CIVIL

1-04-300 DES I.C.E.A.

1-04-301 LIC. EN GESTION TECNOLOGICA

1-04-302 LIC. EN INTELIGENCIA DE MERCADOS

1-04-400 DES I.C.S.HU

1-04-401 LIC. EN SOCIOLOGIA

1-04-500 DES I.C.A.P.

1-04-600 DES CIENCIAS DE LA SALUD

1-05-000 MAESTRIAS

1-05-001 DOCENCIA

1-05-002 ADMINISTRACION

1-05-003 COMPUTACION

1-05-004 POBLACION

1-05-005 MATEMATICAS

1-05-006 DERECHO PENAL

1-05-007 INGENIERIA INDUSTRIAL

1-05-008 MANUFACTURA

1-05-009 CIENCIAS DE LA SALUD

1-05-010 ALIMENTOS

1-05-011 GESTION ADMINISTRATIVA (.C.E.A)

1-05-012 PERIODONCIA

1-05-013 ENDODONCIA

1-05-014 ORTODONCIA

1-05-015 PROTESIS BUCAL

1-05-016 ODONTOPEDIATRIA

1-05-017 QUIMICA

1-05-018 INTERNAC. EN SIST. PENALES COMPARADOS

1-05-019 AUTOMATIZACION Y CONTROL

1-05-020 CIENCIAS EN RECURSOS BIOTICOS

1-05-021 HISTORIA DE MEXICO

1-05-022 REGIONAL EN FORESTERIA ( HONDURAS )

1-05-023 CIENCIAS DE LOS MATERIALES

1-05-024 GOBIERNO Y GESTORIA LOCAL

1-05-025 MAESTRIA INTERUNIVERSITARIA EN GETION
INSTITUCIONAL

1-05-026 MAESTRIA EN TECNOLOGIA EDUCATIVA

1-05-027 AUDITORIA

1-05-028 CIENCIAS SOCIALES

1-05-029 CIENCIAS DE LOS ALIMENTOS
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1-05-030

CIENCIAS BIOMEDICAS Y DE LA SALUD

1-05-031 PROGRAMA UNICO DE ESPECIALIDADES
ODONTOLOGICAS

1-05-032 EN CIENCIAS EN BIODIVERSIDAD Y
CONSERVACION

1-06-000 DOCTORADO

1-06-001 CIENCIAS QUIMICAS

1-06-002 EDUCACION

1-06-003 COMPUTACION

1-06-004 RECURSOS BIOTICOS

1-06-005 CIENCIA DE LOS MATERIALES

1-06-006 DERECHO PENAL

1-06-007 DOC. EN INGENIERIA INDUSTRIAL

1-06-008 CIENCIAS AMBIENTALES

1-06-009 CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

1-06-010 CIENCIAS SOCIALES

1-07-000 ESPECIALIDADES

1-07-001 SISTEMAS Y PLANEACION

1-07-002 SISTEMAS DE PRODUCCION

1-07-003 CONTROL DE CALIDAD

1-07-004 CALIDAD TOTAL

1-07-005 CIENCIAS COMPUTACIONALES

1-07-006 CIENCIAS EN AUTOMATIZACION Y CONTROL

1-07-007 CIENCIAS EN TECNOLOGIA EDUCATIVA

1-07-011 IMPUESTOS

1-07-012 DIRECCION DE EMPRESAS

1-07-013 MICROCOMPUTACION

1-07-014 FINANZAS

1-07-015 ADMINISTRACION DE PERSONAL

1-07-016 DOCENCIA

1-07-017 ADMINISTRACION TRIBUTARIA

1-07-018 ADMINISTRACION INTEGRAL P/LAS PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS

1-07-021 DERECHO PENAL

1-07-031 CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA LECHE

1-07-032 FERMENTACIONES

1-07-033 FRUTAS Y HORTALIZAS

1-07-034 CIENCIAS Y TECNOLOGIA DE LA CARNE

1-07-035 CIENCIA Y TECNOLOGIA DE GRANOS Y SEMILLAS

1-07-041 ANESTESIOLOGIA

1-07-042 GINECO-OBSTETRICIA

1-07-043 SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

1-07-044 PEDIATRIA MEDICA
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1-07-045

CIRUGIA GENERAL

1-07-046 ORTOPEDIA 'Y TRAUMATOLOGIA

1-07-047 MEDICINA FAMILIAR

1-07-048 MEDICINA INTERNA

1-07-049 INFECTOLOGIA PEDIATRICA

1-07-050 NEONATOLOGIA

1-07-055 MATEMATICAS

1-07-060 CIENCIA'Y TECNOLOGIA DE LA CARNE

1-07-061 CIENCIAY TECNOLOGIA DE LA LECHE Y
PRODUCTOS LACTEOS

1-07-062 CIENCIA'YY TECNOLOGIA FRUTAS Y HORTALIZAS

1-07-063 CIENCIA'YY TECNOLOGIA FERMENTACIONES

1-07-064 CIENCIA'YY TECNOLOGIA GRANOS Y SEMILLAS

1-07-080 TECNOLOGIA EDUCATIVA ( VIRTUAL )

1-07-081 ESPECIALIDAD EN ECONOMIA

1-07-082 ESPECIALIDAD EN COMERCIO EXTERIOR

1-07-083 ESPECIALIDAD EN TURISMO

1-07-084 ESPECIALIDAD EN TRABAJO SOCIAL

1-07-085 ESPECIALIDAD EN ESTUDIOS DE POBLACION

1-07-086 ESPECIALIDAD EN LENGUA INGLESA

1-07-087 ESPECIALIDAD EN PSICOLOGIA

1-07-088 ESPECIALIDAD EN MERCADOTECNIA

1-07-089 ESPECIALIDAD EN DESARROLLO SOCIAL

1-07-090 ESPECIALIDAD EN MEDICINA INTEGRADA

Investigacion y desarrollo

Recursos destinados a las actividades basicas de desarrollo y aplicacion de la
investigacion tecnoldgica a través del apoyo documental, de campo y de laboratorio

CLAVE DESCRIPCION

2-00-000 INVESTIGACION Y POSGRADO
2-01-000 CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS
2-02-000 EDUCACION Y HUMANIDADES
2-03-000 CIENCIAS AGROPECUARIAS
2-04-000 CIENCIAS DE LA SALUD

2-05-000 INGENIERIA'YY TECNOLOGIA
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2-06-000 CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS

2-07-000 ADMINISTRACION DE LA INVESTIGACION

2-08-000 CIENCIAS EN RECURSOS BIOTICOS

Servicios ala comunidad

Recursos destinados al desarrollo de actividades artisticas, culturales, deportivas y
sociales, asi como a la divulgacion y la promocion de las actividades cientificas y
tecnologicas.

CLAVE DESCRIPCION

3-00-000 EXTENSION

3-01-000 ACTIVID. CIENT., TECNOLO,. CULTURALES Y
DEPORTIVOS

3-02-000 PUBLICACIONES

3-03-000 DIVULGACION EN MEDIOS

3-04-000 CLINICAS Y SERVICIOS (ADOPTA UNA
COMUNIDAD)

3-05-000 MUSEOS Y GALERIAS

Apoyo académico

Recursos que se utilizan para fortalecer y consolidar las actividades de servicios
académicos, bibliotecas, laboratorios, centros de auto acceso, entro de computo y talleres

CLAVE DESCRIPCION

4-00-000 APOYO ACADEMICO

4-01-000 SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

4-01-001 BIBLIOTECA CIUDAD
UNIVERSITARIA

4-01-002 BIBLIO. PREPA. NUM. 1

4-01-003 BIBLIO. PREPA. NUM. 2

4-01-004 BIBLIO. PREPA. NUM. 3

4-01-005 BIBLIO. PREPA. NUM. 4

4-01-006 BIBLIOTECA INSTITUTO CIENCIAS
AGROPECUARIAS
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4-01-007

BIBLIOTECA INST. CIENCIAS DE LA
SALUD

4-01-008 BIBLIOTECA MEMORIAL

4-01-009 BIBLIOTECA I.C.S.H.U.

4-01-010 BIBLIOTECA C.E.D.I.C.SO. (INCLUYE
POBLACION)

4-01-011 BIBLIOTECA ESC. DE MEDICINA

4-01-012 BIBLIOTECA TLAHUELILPAN

4-01-013 BIBLIOTECA SAHAGUN

4-01-014 BIBLIOTECA ACTOPAN

4-01-015 BIBLIOTECA TEPEJIC DEL RIO

4-01-016 BIBLIOTECA HUEJUTLA

4-01-017 BIBLIOTECA TIZAYUCA

4-01-018 BIBLIOTECA CITIYS

4-01-019 BIBLIOTECA CENTRO DE
INVESTIGACIONES BIOLOGICAS

4-01-020 BIBLIOTECA CENTRO DE
INVESTIGACIONES QUIMICAS

4-02-000 MUSEOS Y GALERIAS

4-03-000 SERV. DE TECNOLOGIA EDUCATIVA,
MULTIMEDIA E INTERNET

4-04-000 LABORATORIOS

4-04-001 LAB. MANUFACTURA

4-04-002 LAB. GEO-PALEONTOLOGIA

4-04-003 LAB. ANALISIS DE MATERIALES

4-04-004 LAB. FISICA

4-04-005 LAB. REDES Y TELEPROCESOS

4-04-006 LAB. INVESTIGACIONES QUIMICAS

4-04-007 LAB. ELECTRONICA

4-04-008 LAB. ANALISIS INSTRUMENTAL

4-04-009 LAB. INGENIERIA INDUSTRIAL Y
ERGONOMIA

4-04-010 LAB. HIDRAULICA

4-04-011 LAB. TERMICA

4-04-012 LAB. METROLOGIA

4-04-013 LAB. USOS MULTIPLES DE QUIMICA

4-04-014 LAB. CIENCIAS DE MATERIALES Y
METALURGICO

4-04-015 LAB. PIROMETALURGIA

4-04-016 LAB. MICROSCOPIA'YY TOPOGRAFIA

4-04-017 LAB. INGENIERIA ELECTRONICA

4-04-018 LAB. INSTRUMENTACION Y
CONTROL

4-04-030 LAB. DE NUTRICION
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4-04-031

LAB. FISICA-QUIMICA FISIOLOGICA

4-04-032 LAB. BIOFARMACIA Y
FARMACOCLINICA

4-04-033 LAB. INMUNOLOGIA

4-04-034 LAB. CENTRO DE INFORMACION DE
MEDICAMENTOS

4-04-035 QUIROFANO

4-04-036 ADMINISTRACION DE
LABORATORIOS

4-05-000 SERVICIO DE COMPUTO Y
AUTOAPRENDIZAJE

4-05-001 SERVICIO DE COMPUTO

4-05-002 SERVICIO DE AUTOAPRENDIZAJE

4-06-000 ADMINISTRACION ACADEMICA

4-07-000 DESARROLLO DEL PERSONAL
ACADEMICO

4-07-001 BECAS PARA LA REALIZACION DE
ESTUDIOS

4-08-000 CONTROL ESCOLAR

4-09-000 ACTIVIDADES DEPORTIVAS

4-12-000 SERVICIOS A ESTUDIANTES

4-13-000 BE CA S ESTUDIANTES

4-14-000 JUBILADOS PERSONAL
ACADEMICOS

4-15-000 JUBILADOS PERSONAL

ADMINISTRATIVOS

Apoyo institucional

Recursos destinados a la administracibn de las areas de docencia, investigacion,
extension de la cultura y los servicios, staff, Rectoria y Secretaria General.

CLAVE DESCRIPCION

5-00-000 APOYO INSTITUCIONAL

5-01-000 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL

5-01-001 PLANEACION INSTITUCIONAL

5-01-002 SERVICIOS FINANCIEROS

5-01-003 SERVICIOS AL PERSONAL

5-01-004 SERVICIOS DE COMPUTO
ADMINISTRATIVO

5-01-005 SERVICIOS GENERALES

5-01-006 ASESORIAS

5-01-007 ADQUISICIONES
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Operacién y mantenimiento de la planta fisica

Recursos utilizados para la ampliacién, remodelacion y conservacion; terrenos, edificios,
museos, auditorios, aulas, oficinas, laboratorios, areas verdes, canchas deportivas,
mobiliario y equipo.

CLAVE DESCRIPCION

6-00-000 OPERACION Y MANT. DE LA PLANTA
FISICA

6-01-000 AMPLIACION, REMODELACION O
ADAPTACION

6-02-000 ADMINISTRACION DE PLANTA

6-03-000 MANTENIMIENTO DE EDIFICIO

6-04-000 SERVICIO POR CONTRATO

6-05-000 MANTENIMIENTO DE PLANTA

6-06-000 CONSTRUCCIONES

6-08-000 MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y
EQUIPO

Vinculacion

Erogaciones realizadas donde los elementos académicos y administrativos de la
institucion se relacionan internamente entre si y externamente con personas Yy
organizaciones colaboradoras de los sectores social y productivo, con el propésito de
desarrollar y realizar acciones y proyectos de beneficio mutuo.

CLAVE DESCRIPCION

7-00-000 VINCULACION

7-01-000 VINCULACION

7-02-000 SERVICIO DE FOTOCOPIADO

7-03-000 VENTA DE LIBROS

7-04-000 RENTA DE INSTALACIONES

7-05-000 IMPRENTA

7-06-000 TRANSPORTE UNIVERSITARIO

7-07-000 SERVICIOS

7-08-000 FUNDACION UNIVERSITARIA (
PATRONATO UNIVERSITARIO )

7-09-000 SERVICIOS CLINICOS, MEDICOS Y DE
HEMODIALISIS
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7-10-000

EDUCACION CONTINUA

7-10-001 DIPLOMADOS

7-10-002 CURSOS

7-10-003 AREAS BASICAS

7-10-004 SEMINARIOS

7-10-005 OTROS

7-11-000 CLINICAS Y SERVICIOS ( ADOPTA UNA
COMUNIDAD )

7-12-000 SERVICIO MEDICO

7-13-000 SERVICIO SOCIAL

7-13-001 ADOPTA UNA COMUNIDAD

7-15-000 DESARROLLO SOCIAL

8-00-000 TRANSFERENCIAS

9-00-000 CUENTA PUENTE PARA CUENTAS DE
BALANCE

9-99-000 CUENTA DE BALANCE PUENTE

2.4 Catélogo de fondos

Es quién financia la operacion (proyecto), de acuerdo con el destino que se dara a los
recursos que lo componen.

1000

Fondo de operacion

Se integra con los recursos y las erogaciones destinadas a las diferentes
actividades principales, sustantivas y frecuentes que sirven para el
funcionamiento de la institucion.

Dentro de este rubro se registran los subsidios estatal y federal.

1100

Genérico

Son los recursos y las erogaciones que cubren las
necesidades para realizar funciones sustantivas y adjetivas (de
apoyo) de la institucion, como los servicios en aulas,
auditorios, laboratorios, edificios, canchas deportivas,
bibliotecas, areas verdes y demas instalaciones universitarias.
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También es conocido como recursos propios o0 UAEH.

1200

Especifico

Son los recursos y las erogaciones que se otorgan a proyectos
etiguetados, clasificados y programados con un fin preciso.

1211 | PIFI

1220 | PROMEP

1230 | FIUPEA

1240 | CONACyYT

1250 | PRONAD

1260 | ANUIES

1270 | RECURSOS BIOTICOS

1280 | FLORA'Y FAUNA

1290 | D.G.E.S.

1291 | PROADU

1292 | AUTOGENERADOS

1293 | CONSEJO ESTATAL DE ECOLOGIA

1301 | FUNDACION HIDALGO PRODUCE

1302 | SEDESOL

1303 | FNUAP

1304 | PIFOP

1305 | SRIA. DE PROMOCION Y DESA. DE EMPRESAS

UNI

1306 | C.E.U.N.I.

1307 | CENTRO DE SEMINARIOS Y CASA DE
HUESPEDES

1308 | PAPELERIA UNIVERSITARIA

1309 | EDITORIAL UNIVERSITARIA

1310 | SERVICIO MEDICO UNIVERSITARIO

1311 | UNIMUEBLES

1312 | PROUNILAC

1313 | RANCHO UNIVERSITARIO

1314 | PIFIEMS

1315 | PICU

1316 | EQUIDAD

1317 | EMBOTELLADORA LAS MARGARITAS

1318 | CAMPUS ZIMAPAN AMP. OFERTA EDUCATIVA

1319 | INDESOL

1320 | PRESUPUESTOS DE EGRESOS DE LA
FEDERACION 2005 P.E.F.

1321 | FONDO IDENTIDAD INSTITUCIONAL

1322 | FONDO UNIVERSIA

1323 | FONDO IMAGEN INSTITUCIONAL

1324 | FONDO MOVILIDAD ESTUDIANTIL

1325 | FONDO P.A.l. PROGRAMA ANUAL DE
INVESTIGACION
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1326 | SRIA. DE ARQUITECTURA'Y DESARROLLO
RURAL DEL ESTADO DE HGO.

1327 | FONDO PLAN UNIVERSITARIO DE
CONSTRUCCION 2007 P.U.C.

1328 | CONSOLIDACION CONUPE

1329 | MATRICULA

1330 | ADOPTA UN AMIGO

1331 | CUPIA 2007 MODULO DE ASIGNACION
ADICIONAL AL SUBSIDIO

2000 Fondo de reserva
Son recursos que se invierten en el mercado financiero con la intencion de
ejercer solo los intereses para emergencias 0 contingencias.

3000 Fondo de activo fijo

Son los recursos destinados a la construccion y la renovacion de la planta
fisica (edificios), asi como a la adquisicion de terrenos, mobiliario, equipo y
bibliografias; son financiados regularmente por el Gobierno estatal o
municipal y el Comité Administrador del Programa Estatal de Construccion
de Escuelas (CAPECE).

3100 FAM

3200 Gobierno Estatal
4000 Otros Fondos
5000 Jubilaciones

5100 JUBILACION ACADEMICOS

5200 JUBILACON ADMINISTRATIVOS
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2.5 Anexo 1 Formulacion de proyectos PROMEP

CONCEPTO SISTEMA

CENTRO DE COSTOS |A A CIEMCIAS DE LA COMUNICACION

PROGRAMA 2 CONSOLIDACION DE LA INVESTIGACION Y EL POSGRADO

SUBPROGRAMA 2-02 FOMENTAR LA P.RTICULACIIIE]N DE LA INVESTIGACION Y LA DOCENCIA EN SUS
DIFERENTES NIVELES ACADEMICOS.

PROYECTO RECURSOS PROMEP DEL NOMERE DEL BEMEFICIARIO DEL RECURSO

RESPONSABLE MOMBRE DEL BENEFICIARIO DEL RECURSO

META 1 BECA FOMENTO A LA PERMAMENCIA INTITUCIONAL DEL NOMERE DEL BEMEFICIARIO
DEL RECURSO

ACTIVIDAD 1 BECA FOMENTO A LA PERMAMENCIA INTITUCIOMAL DEL MOMERE DEL BENEFICIARIO
DEL RECURSO

FONDO PROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS 5114 FOMENTO A LA PERMANENCIA INSTITUCIONAL

META 2 RECOMNOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA DEL NOMERE DEL BENEFICIARIO
DEL RECURSO

ACTIVIDAD 1 RECOMNOCIMIENTO A LATRAYECTORIA ACADEMICA DEL NOMERE DEL BEMEFICIARIO
DEL RECURSO

FONDO PROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS 5113 RECONOCIMIENTO A LA TRAYECTORIA ACADEMICA

META 3 IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAIO DEL NOMERE DEL BEMEFICIARIO DEL
RECURSO

ACTIVIDAD 1 IMPLEMENTOS INDIVIDUALES DE TRABAIO DEL MOMEBRE DEL BEMEFICIARIO DEL
RECURSO

FONDO PROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS PARTIDAS CORRESPONDIENTES

META 4 MOMBRE DEL PROYECTO AUTORIZADO DEL NOMEBRE DEL BENEFICIARIO DEL RECURSO

ACTWIDAD 1 MOMBRE DEL PROYECTO AUTORIZADO DEL NOMEBRE DEL BEMEFICIARIO DEL RECURSO

FONDO PROMEP

FUNCION 2-00-000 INVESTIGACION ¥ POSGRADO

PARTIDAS PARTIDAS CORRESPONDIENTES

e Deberan formular un proyecto por investigador tal y como esta el presente
documento.

e Los datos sefialados en Azul son los mismos para todos los proyectos
independientemente del area que lo elaboray ejerce.
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e LaFuncion debera ser seleccionada segin corresponda al &rea académica

2-01-000

CIENCIAS NATURALES Y + .C.B.l
EXACTAS

EDUCACION Y +|.C.5.H.U.
HUMANIDADES

2-03-000
*.C.A.P.
CIENCIAS AGROPECUARIAS

S +I.C.S.A.
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CIENCIAS DE LA SALUD

————
2-05-000
INGENIERIAY TECNOLOGIA
A3

*.C.B.L.

2-06-000
CIENCIAS SOCIALES Y +.C.5.H.U,, I.C.E.A.
ADMINISTRACION
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Informacién y Orientacion

Para cualquier duda, observacion o sugerencia, favor de dirigirse a:

Direccion de Recursos Financieros - Departamento de Contabilidad, Extension 2823

L. C. Alejandra Veronica Soto Méndez sotom@aueh.edu.mx
L. C. Martha Estela Meneses Gonzalez
Direccion de Recursos Financieros - Departamento de Control Presupuestal, Extensién
2822
L. C. Deyanira Garcia Tovar deyanira@uaeh.edu.mx
L. C. Olivia Puertas Lopez opl79@hotmail.com
C. Claudia Torrico Ramirez claudia.torrico@hotmail.com
L. D. Maria Elena Martinez Gomez helen_mg 98@hotmail.com
L. C. Maria Teresa Sanchez Garcia tr_sg@hotmail.com
Ing. Sist. Jennyfer Vega Reyes jennyfer uaeh@hotmail.com

Para consultar procedimientos, formatos y recomendaciones de la Direccién de Recursos
Financieros consultar la siguiente liga
http://www.uaeh.edu.mx/administracion/finanzas/index.htmi
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