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Programas Rectores

Los programas rectores considerados y a los cuales se alinearon los proyectos formulados en el
Programa Anual Operativo 2016 son:

Docencia

Investigacion

Vinculacion

Extension

Planeacion

Servicios Académicos
Servicios Estudiantiles
Comunicacion Social y Relaciones Publicas
Normatividad

Evaluacion
Administracion y Finanzas
Desarrollo Internacional
Sistema Virtual
Contraloria General
Defensor Universitario

Responsable de Programa Rector

El Responsable de Programa Rector, en el marco del Programa Anual Operativo (PAQ), revisa
todos y cada uno de los proyectos elaborados y alineados al programa rector de su competencia
con la finalidad de validar, sugerir o, en su caso, rechazar los montos presupuestados, concluyendo
con el envio de los mismos a revisidon por el Comité Dictaminador. Esto, encaminado a cumplir los
objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Institucional.
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Acceso

El Responsable de Programa Rector tiene acceso a la aplicacién con su nimero de usuario y nip
institucional, mediante la siguiente pagina de bienvenida.

3 DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PROGRAMA ANUAL OPERATIVO

Bienvenido al PAO

Usuario:

Contraseiia:

Tniciar sesion

éHas olvidado tu contrasefia?

Direccién General de Planeacién Direccién de Informacién v Sistemas

Una vez validado su nimero de usuario y nip, selecciona el Rol de Responsable de Programa
Rector para ingresar a realizar la actividad.

. . DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PROGRAMA ANUAL OPERATVO

TOMAS ROBERTO HERRERA GONZALEZ

Por favor elija el rol con el que desea ingresar:

1)

5]
Elaborador de Proyecto Responsable de Centro de Costo Responsable de Centro de Costo Principal Responsable de Programa Rector
E Cerrar sesion
Direccién General de Planeacién Direccién ge Informacién y Sistemas

Rol de Responsable de
Programa Rector.
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Dentro del aplicativo se dispone del menu Proyectos ubicado en la parte superior izquierda, el cual
contiene las opciones Por revisar, Revisados y Seguimiento.

o ) DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
4 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PROGRAMA ANUAL OPERATIVO

TOMAS ROBERTO HERRERA GONZALEZ 3 Cerrar sesién

Responsable de Programa Rector & Cambiarrol de usuario

p Por revisar tor » Inicio
Revisados

Seguimiento

Direccién Generfl de Planeacién Direccién de Informacién v Sistemas

Menu Proyectos

Proyectos

I. Por Revisar

Esta opcidn del menu, nos muestra la ventana del listado de proyectos clasificados dentro del
programa rector. El Responsable de Programa Rector debe revisar cada proyecto y segun
considere su pertinencia, debe validar o sugerir montos a las actividades dentro del mismo (ver
Imagen 1). La lista ird disminuyendo conforme se avance en la revisién de los proyectos.

B
Este icono permite guardar el proyecto en un archivo con formato pdf o enviar a
impresora segun se desee.

Este icono permite la revision del proyecto, mostrando su estructura y toda la
informacidn respecto a datos generales, sustento, objetivos, metas y actividades.

Este icono permite enviar el proyecto al Comité Dictaminador. Se recomienda realizar la
revisién minuciosa de cada proyecto, antes de realizar el envio.
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En la parte inferior de la ventana, se podra visualizar informacidn sobre porcentaje de aprobacion
y observaciones realizadas al proyecto, dando doble click sobre el nombre del proyecto, como se
muestra en la Imagen 1.

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PROGRAMA ANUAL OPERATIVO
TOMAS ROBERTO HERRERA GONZALEZ A
Responsable de Programa Rector 4 Cambiar rol de usuario
Proyectos »
Modulo Programa Rector»Inicios Listado de Proyectos por Revisar
Listado de proyectos por revisar
Planeacian -
Folio Proyecto Estado Centro de Costos Principal Centro de Costos
a e % | PAC-2016-0007 gﬁ;ﬁgfg:ta‘ié” por honorarios de m En Programa Rector (60%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacion y
) P +  PAO-2016-0008  prueba envie comité 1 En Programa Rector (60%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacion y
‘ »
Ir a pagina: | 1| Filas a mostrar: (10 v | 1-2de2 | 4 || b

Porcentaje de aprobacién

_ Avance: 60%
0% 5% 10% 15% 20% 25% < Objetivo: 100% o 45% 50% 55% 60% 65% 70% 75% 80% 85% 90% 95%  100%

Observaciones hechas al proyecto

Fecha y hora No. empleado Nombre Observacidon
03/07/2015 12:22 hrs 8300 PEREZ TAVERA IVAN HORACIO Editar prioridad

Ir a pdgina: | 1| Filas a mostrar: (10 « | 1-1del | 4 || b
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La aplicacion permite filtrar la lista de proyectos conforme a las columnas que componen el grid,
por Centro de Costos Principal, Centro de Costos, Folio, o segin desee el usuario. Para esto, se
posiciona el cursor y se da click en la parte derecha de la columna deseada

Centro de Costos Principal -
—7 para que se despliegue el cuadro de didlogo donde se
contenga -
teclea el criterio a filtrar Planeacmr‘d ; se concluye dando click en el botén
Filtrar
. (ver Imagen 2)
Imagen 2

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
3 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO PROGRAMA ANUAL OPERATIVO

TOMAS ROBERTO HERRERA GONZALEZ G Cemar sesion

Responsable de Programa Rector & Cambiar rol de usuario

Proyectos «

Modulo Programa Rector»Inicio»Listado de Proyectos por Revisar

Listado de proyectos por revisar

Planeacién

Folio Proyecto Estade Centro de Costos Principal ~ Centro de Costos

P2y o % | PAO-2016-0007 ﬁfr;ggfg:m'”" [FTF TIIIREE I 0 En Programa Rector (60%) Direcc 4} Orden ascendente Direccion de Informacién y
Z| orden descendente

=) P =  PAD-2016-0008 | prueba envio comité 1 En Programa Rector (60%) Direcc , Direccién de Informacién v
#x Quitar orde:

Mostrar registros dénde:

contenaa -
Planeacion|
Y -
contenga >
Al Filtrar Limpiar 4

1 Jow|12de2| 4 »

Porcentaje de aprobacién

Observaciones hechas al proyecto

El listado nos muestra por default 10 proyectos por cada pagina, o si se prefiere se puede

Filas a mostrar: | 10 -
configurar a un maximo de 20 en el componente . En la parte inferior

derecha del listado, se muestra el total de proyectos y en cuantas pdginas se visualizan, asi como

también permite navegar entre las mismas por medio de los iconos 1 ’

Ir a pagina: 1| Filas a mostrar: 1-2de 2 | 4 [
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P

1.1 Revisar Proyecto

La aplicacion muestra la estructura que conforma al proyecto a revisar y toda la informacion
respecto a datos generales, sustento, objetivos especificos, metas y actividades, asi como el costo
total presupuestado del proyecto.

Para revisar el proyecto, se navega mediante el arbol modelo del apartado Estructura del
proyecto que se visualiza en el lado izquierdo de la ventana. (ver Imagen 3)

Imagen 3
Revisar proyecto

S Imprimir v Validar Enviar a comité dictaminador =

Estructura del proyecto ¥ Proyecto
v‘ - Proyecto‘ o
= Costo presupuestado: $45,323.00

- Objetivo Especifico 1 Costo sugerido:

[ Meta 1.1 - 65%

Datos generales | Sustento  Objetivos espedificos  Costo por proyecto

~ ¥ Actividad 1.1.1 -

0 Presupuestacian Identificacion del Proyecto

+ [ Meta 1.2 - 35% Folio: Prioridad:
~ ¥ Actividad 1.2.1 - 24
() Presupuestacicn Nombre:

Recontratacién por honorarios de mi direccién
Centro de costos:

Direccién de Informacidn y Sistemas
Periodo: Fondo:
Enero - Diciembre 2016 Generico
Titular del proyecto:

PACHECO MEDINA JOSE ANTONIC

Responsable(s):

Objetivos especificos
Para visualizar el listado de los objetivos especificos que conforman el proyecto con su costo

) ] Ohjetivos especificos
presupuestado y sugerido, seleccionamos la pestana

informacidon como se observa en la Imagen objetivos especificos.

y se muestra la

Imagen objetivos especificos

Estructura del proyecto # Proyecto

- | s Pmye:tn| -

~ (@) Objetiva Especifico 1
v [ Meta 1.1-65%
v ¥ Actividad 1.1.1 -
€) Presupuestacién
v % Meta 1.2 - 35%
v ¥ Actividad 1.2.1 -

) Presupuestacién

Nimero

Datos generales Sustento Objetivos especificos
Descripcién

1 objetivo ...

Costo por proyecto

Costo presupuestado: $45,323.00
Costo sugerido:

Costo presupuestado Costo sugerido
$45,323.00

Total: $45,323.00 Total sugerido: $0.00
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Metas

Al seleccionar un objetivo especifico en el arbol modelo del apartado Estructura del proyecto,
visualizamos el listado de las metas que lo integran con informacién respecto a nombre de la
meta, fecha de inicio, fecha de término, porcentaje, costo presupuestado y costo sugerido asi
como los totales como se observa en la Imagen metas.

Imagen metas

Estructura del proyecto Objetive Especifico

7 ¥ Provedo Costo presupuestado: $45,323.00

=~ Cost do:

~|@ objetive Especifico 1| osto sugerido
» & Meta 1.1 - 65% Objetivo Especifico 1:

~ ¥ Actividad 1.1.1 - objetivo ..

©) Presupuestacion

Metas
¥ [*% Meta 1.2 - 35%
- 7 Actividad 1.2.1 - Nimero Meta Fecha Inicio Fecha Tér... Porcentaje (%) Costo presupuest... Costo sugerido
0 Presupuestacion 1 ?Nueva meta 27/Feb/2016 | 28/0ct/2016 65 $13,000.00
2 dmeta 2 30/May/2016 |31/Ago/2016 35 $32,323.00
Total: 100% Total: $45,323.00 Total sugerido:
$0.00

Actividades

Al seleccionar una meta de un objetivo especifico en el arbol modelo del apartado Estructura del
proyecto, visualizamos el listado de las actividades que la integran con informacion respecto a
nombre de la actividad, fecha de inicio, fecha de término, porcentaje, costo presupuestado y costo
sugerido asi como los totales como se observa en la Imagen actividades.

Imagen actividades

Estructura del proyecto [+ Meta

T ¥ Provect Costo presupuestado: $13,000.00

- Objetivo Especifice 1 Costo sugerido:

+[1+ meta 11 -65% Meta 1.1:
—_— ?Nueva meta
| Actividad 1.1.1 -
. Fecha inicio: 27/Feb/2016
0 Presupuestacion

« 1% Meta 1.2 - 35% Fecha término: 28/0ct/2016

w  Actividad 1.2.1 - Porcentaje con el que la meta contribuye al logro del objetivo especifico: 65 %

) Presupuestacién

Actividades
Naomero Actividad Fecha Inicio Fecha Tér... Porcentaje (%) Costo presupuest... Costo sugerido
1 ?abcdef 25/May/2016  14/Sep/2016 100 $13,000.00

Total: 100% Total: $13,000.00 Total sugerido:
$0.00



_ Tutorial: Programas Rectores PAO

Presupuestacion

Al seleccionar presupuestacion de una actividad de una meta dentro de un objetivo especifico en
el arbol modelo del apartado Estructura del proyecto, visualizamos el listado de las funciones, a
su vez, al seleccionar la funcion que tiene el costo presupuestado, visualizamos en la parte inferior
de la ventana el listado de objetos del gasto que suman el costo presupuestado de la actividad,
como se observa en la Imagen presupuestacion.

Imagen presupuestacion

Estructura d=l proyscta £ Presupusstacidn
" e macionca | ool por copitddcs Ocalc pov fascide
Conto pras usumntess
FlrLoosc
# Actiaidiad 2.1.1 - e $0.00
Y Froaspuc o dén £0.00)
- . sToT
Ir a plgiea: ]| Mlaa o moalrar: | 1 = | IS0 &
o, e 0 botel 1 ot
§5 =ooon 1 $= =oo oo
k £a, mooon Totel: Total: £2, 20000
Ir & pdgima: 7| Mz 2 mmalrar: |19 I=1d=1
Presupuestacion de la funclén por mes
Apeye 1ralifecdona - Scrvicica dic Compullc Adminialrs vear-Sorviccs dc Compulc Afminilra ivea
o e ==
=
= = ols Al Scplicm ols

Asi mismo para ver a detalle la informacidn de un objeto del gasto listado, dar click en el icono

3310-0010-00000-0000-0000-0000 Honorarios 25% (Servicios
legales, de contabilidad, auditoria ¥ relacionados)

ubicado en el lado izquierdo de la fila. Y

para retraer la ventana de informacion de detalle, dar click en

3310-0010-00000-0000-0000-0000 Honorarios 25% (Servicios
legales, de contabilidad, auditoria v relacionados)



_ Tutorial: Programas Rectores PAO

1.2 Aprobar, Rechazar o Sugerir costo presupuestado

Se sugiere que esta accidon, se realice después de revisar exhaustivamente la informacion vy
presupuestacion de la actividad correspondiente.

Al seleccionar una actividad de una meta dentro de un objetivo especifico en el arbol modelo del
apartado Estructura del proyecto, visualizamos informacion de la actividad asi como de revision
del presupuesto como se observa en la Imagen actividad.

Imagen actividad

Estructura del proyecto < Actividad

v § Proyecto Costo presupuestado: $13,000.00
~ (&) Objetivo Espexifico 1 Costo sugerido:

Actividad 1.1.1:

?abcdef

& Editar revisidn del presupuesto

v [ Meta 1.1 - 65%

- | Actividad 1.1.1 -
Fecha inicio: 25/May/2016
©) Presupuestacisn M3y
« s Meta 1.9 - 359 Fecha término: 14/Sep/2016

w + Actividad 1.2.1 - Porcentaje con el que la actividad contribuye al logro de la meta: 100 %
©) Presupuestacion

Revisién del presupuesto

Costo original: $13,000.00
Costo sugerido: ?

Observaciones: -

Para proceder a aprobar, rechazar o sugerir costo presupuestado, seleccionamos el botdn

¢ Editar revisidn del presupuesto . . .
con lo cual visualizamos la ventana de la Imagen sugerir
monto.

Imagen sugerir monto.

Estructura del proyecto 7 Actividad

+ # Proyecto
Costo: $13,000.00

. . 4 Guardar Cancelar
~ (@) Objetivo Espexifico 1 B x

- [% Meta 1.1 - 65% Actividad 1.1.1:
F o i o ?abcdef
7 Actividad 1.1.1 - abede
) Presupuestacion Fecha inicio: 25/May/2016
v [ Meta 1.2 - 35% Fecha término: 14/Sep/2016

o o
- Adtividad 1.2.1 - Porcentaje con el que la actividad contribuye al logro de la meta: 100 %

) Presupuestacion

Revisién del presupuesto

Costo original: $13,000.00

Aprobar Ed Rechazar Ajustar

Costo sugerido:

Observaciones (este campo es opcional, sélo si el presupuesto es aprobado):
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Dentro de la ventana Imagen sugerir monto, podemos realizar las siguientes acciones:

| Aprobar

Al elegir esta accidn, le indicamos a la aplicacién que se acepta el costo
presupuestado para la actividad seleccionada y al guardar la accién, cambia a color verde en el
arbol modelo del apartado Estructura del proyecto. Registrar observaciones es opcional sélo en
esta accion.

£ Rechazar

Al elegir esta accidn, le indicamos a la aplicacidn que se rechaza el costo
presupuestado para la actividad seleccionada y al guardar la accién, cambia a color rojo en el
arbol modelo del apartado Estructura del proyecto. Es necesario registrar observaciones del por
gué se rechaza lo presupuestado en esta accién.

Ajustar | Al elegir esta accidn, le indicamos a la aplicacién que se sugiere otro costo
para la actividad seleccionada y al guardar la accidn, cambia a color azul en el arbol modelo del
apartado Estructura del proyecto. El costo sugerido no debe ser mayor al costo original. Es
necesario registrar observaciones del por qué se recomienda otro costo en esta accién.

H cuardar
Cada una de las acciones anteriores realizadas, solo tendran efecto al seleccionar

el botdn Guardar y que concluye con la visualizacién de la ventana de la Imagen actividad.

® Cancelar
Para anular cualquiera de las acciones anteriores realizadas, sélo tendra efecto al

seleccionar el botdn Cancelar y que concluye con la visualizacién de la ventana de la Imagen
actividad.

Dentro de la ventana Revisar proyecto que se muestra en la Imagen 3, disponemos también de las
siguientes opciones:

S Imprimir ) ) o _
Accidn que nos permite guardar el proyecto en revisién a un archivo con formato

pdf o enviar a impresora segun se desee.

v Validar
Accién que nos permite validar el proyecto en revisidn, y que se refiere a detectar

errores en el mismo, como por ejemplo, la falta de revisidn de alguna actividad. Ademas, si se
encuentran inconsistencias, éstas aparecen en una lista que nos indica en qué numero de
actividad ocurren. Esta accion concluye satisfactoriamente cuando la aplicacion nos indica que No
se encontraron datos al validar.

Enviar a comité dictaminador = L, . .
Accién que consiste en enviar cada proyecto al estado En

Comité Dictaminador (80%). Se permite enviar un proyecto al Comité Dictaminador sélo después
de validarlo y que nos indique que No se encontraron datos.

10
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Proyectos

Il. Revisados

La opcién Revisados del menu proyectos, nos muestra la ventana del listado de proyectos
revisados y enviados por el Responsable de Programa Rector, cuyo estado es En Comité
Dictaminador (80%) tal como se observa en |la Imagen revisados.

Esta ventana nos permite imprimir proyectos a través del icono = , ademas de la revisién de

la estructura e informacidn de los mismos mediante el icono . La revisién es a nivel de
consulta, es decir, no se permite la edicién de la informaciéon de los proyectos.

Imagen revisados

Proyectos =

Médulo Programa RectorsInicio»Listado de Proyvectos Revisados

Listado de proyectos revisados

Planeacidn -
Folio Proyecto Estado Centro de Costos Principal Centro de Costos o
a8 Fel PAC-2016-0005 Proyecto de Jesis En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacid
a o PAQ-2016-0007 Eﬁ:zgg;tac'“"” T T s En Comite Dictaminador (80%) | Direccién General de Plansacion Direccién de Informacid
a8 pel PAO-2016-0008 prueba envio comité 1 En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacid
=) Fel PAQ-2016-0014 | prueba diys 3 En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacid|
=) Fel PAO-2016-0038 Traslados del personal operativo En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacia
a Fel PAQ-2016-0300 Recontratacién por Honorarios En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacia
4 4
Ir a pagina: 1| Filas a mostrar: (10 » | 1-9de9 [ 4 |[ »
Porcentaje de aprobacion
0% 5% 10%  15%  20%  25%  30% 35% 40% 45% 50% 55% 60% 65% 70% 75% 80% 85% 90%  95% 100%
Observaciones hechas al proyecto
Fecha y hora No. empleado Nombre Observacion

No se encontraren datos

Irapigina: | 1| Filas a mostrar: (10 w | 0-0de0 | 4 | »
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Proyectos

lll. Seguimiento

La opcién Seguimiento del menu proyectos, nos muestra la ventana con el listado de todos los
proyectos alineados al programa rector sin importar el estado de avance en que se encuentren
dentro del proceso del PAO, tal como se observa en la Imagen todos.

La ventana nos permite imprimir proyectos a través del icono = |, ademas de la revisién de la

estructura e informacién de los mismos mediante el icono . La revisidon es a nivel de
consulta, es decir, no se permite la edicion de la informacidn de los proyectos. Sélo se permite la
edicion de informacién para los proyectos con el estado En Programa Rector (60%); esto para
realizar la accidon de sugerir montos a nivel de actividades y enviarlos al estado En Comité

Dictaminador (80%) mediante el icono * , tal como se describe en el apartado 1.2 Aprobar,
Rechazar o Sugerir costo presupuestado (ir a pdgina 9).

Imagen todos

Proyectos

Madulo Programa Rector»Inicio»Listado de Provectos

Listado de proyectos

Planeacion -
Folio Proyecto Estado Centro de Costos Principal Centro de Costos -~

a el PAO-2016-0008 | prueba envio comité 1 En Comite Dictaminador (80%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacioi

(<) Pl = |PAO-2016-0009 prueba programa rector 2 En Programa Rector (60%) Direccién General de Flaneacion Direccién de Informacidl

a8 pel PAO-2016-0014 prueba diys 3 En Comite Dictaminador (80%) Direccidn General de Planeacion Direccién de Informacidl

= Pl PAO-2016-0028 Recentratacién per Honerarios En Formulacién (5%) Direccién General de Planeacion Direccién de Infermacial

=) el PAQ-2016-0033 Recontratacién por Honorarios En Programa Rector (50%) Direccién General de Planeacion Direccién de Informacial
a o PAO-2016-0034 Traslados del personal operativo En Programa Rector (50%) Direccién General de Flaneacion Direccién de Informaciai .

4 r

Ir a pagina: 2 Filas a mostrar: |10 «  11-20de 62 | 4 »

Porcentaje de aprobacion

Avance: 80%

0% 5% 10% 15% 20% 25% 30% 35% 40% 45% 50% 55% 60% Objetivo: 100%

75% 80% 85% 90% 95%  100%

Observaciones hechas al proyecto

Fecha y hora No. empleado Nombre Observacién
No se encontraron datos

Ir a pagina: 1 Filas @ mostrar: |10 + 0-0de0 | 4 »
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