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 Tutorial: Programas Rectores PAO 

 

Programas Rectores 

Los programas rectores considerados y a los cuales se alinearon los proyectos formulados en el 

Programa Anual Operativo 2016 son: 

 

Docencia 

Investigación 

Vinculación 

Extensión 

Planeación 

Servicios Académicos 

Servicios Estudiantiles 

Comunicación Social y Relaciones Públicas 

Normatividad 

Evaluación 

Administración y Finanzas 

Desarrollo Internacional 

Sistema Virtual 

Contraloría General 

Defensor Universitario 

 

 

Responsable de Programa Rector 

El Responsable de Programa Rector, en el marco del Programa Anual Operativo (PAO), revisa 

todos y cada uno de los proyectos elaborados y alineados al programa rector de su competencia 

con la finalidad de validar, sugerir o, en su caso, rechazar los montos presupuestados, concluyendo 

con el envío de los mismos a revisión por el Comité Dictaminador. Esto, encaminado a cumplir los 

objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Institucional. 
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Acceso 

El Responsable de Programa Rector tiene acceso a la aplicación con su número de usuario y nip 

institucional, mediante la siguiente página de bienvenida. 

 

 
 

 

 

Una vez validado su número de usuario y nip, selecciona el Rol de Responsable de Programa 

Rector para ingresar a realizar la actividad. 

 

  
 

 Rol de Responsable de 

Programa Rector. 
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Dentro del aplicativo se dispone del menú Proyectos ubicado en la parte superior izquierda, el cual 

contiene las opciones Por revisar, Revisados y Seguimiento. 

 

 

 

 

Proyectos 

I. Por Revisar 

Esta opción del menú, nos muestra la ventana del listado de proyectos clasificados dentro del 

programa rector. El Responsable de Programa Rector debe revisar cada proyecto y según 

considere su pertinencia, debe validar o sugerir montos a las actividades dentro del mismo (ver 

Imagen 1). La lista irá disminuyendo conforme se avance en la revisión de los proyectos. 

 

 Este ícono permite guardar el proyecto en un archivo con formato pdf o enviar a 

impresora según se desee. 

 Este ícono permite la revisión del proyecto, mostrando su estructura y toda la 

información respecto a datos generales, sustento, objetivos, metas y actividades. 

 Este ícono permite enviar el proyecto al Comité Dictaminador. Se recomienda realizar la 

revisión minuciosa de cada proyecto, antes de realizar el envío. 

 

 

 

 

Menú Proyectos 
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En la parte inferior de la ventana, se podrá visualizar información sobre porcentaje de aprobación 

y observaciones realizadas al proyecto, dando doble click sobre el nombre del proyecto, como se 

muestra en la Imagen 1. 

 

 

Imagen 1 
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La aplicación permite filtrar la lista de proyectos conforme a las columnas que componen el grid, 

por Centro de Costos Principal, Centro de Costos, Folio, o según desee el usuario. Para esto, se 

posiciona el cursor y se da click en la parte derecha de la columna deseada

 para que se despliegue el cuadro de diálogo donde se 

teclea el criterio a filtrar ; se concluye dando click en el botón 

. (ver Imagen 2) 

 

Imagen 2 

 
 

El listado nos muestra por default 10 proyectos por cada página, o si se prefiere se puede 

configurar a un máximo de 20 en el componente . En la parte inferior 

derecha del listado, se muestra el total de proyectos y en cuántas páginas se visualizan, así como 

también permite navegar entre las mismas por medio de los íconos . 
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I.1  Revisar Proyecto 

La aplicación muestra la estructura que conforma al proyecto a revisar y toda la información 

respecto a datos generales, sustento, objetivos específicos, metas y actividades, así como el costo 

total presupuestado del proyecto. 

Para revisar el proyecto, se navega mediante el árbol modelo del apartado Estructura del 

proyecto que se visualiza en el lado izquierdo de la ventana. (ver Imagen 3) 

 

Imagen 3 

 
 

 

Objetivos específicos 

Para visualizar el listado de los objetivos específicos que conforman el proyecto con su costo 

presupuestado  y sugerido, seleccionamos la pestaña  y se muestra la 

información como se observa en la Imagen objetivos específicos. 

 

Imagen objetivos específicos 
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Metas 

Al seleccionar un objetivo específico en el árbol modelo del apartado Estructura del proyecto, 

visualizamos el listado de las metas que lo integran con información respecto a nombre de la 

meta, fecha de inicio, fecha de término, porcentaje, costo presupuestado y costo sugerido así 

como los totales como se observa en la Imagen metas. 

 

Imagen metas 

 
 

 

 

Actividades 

Al seleccionar una meta de un objetivo específico en el árbol modelo del apartado Estructura del 

proyecto, visualizamos el listado de las actividades que la integran con información respecto a 

nombre de la actividad, fecha de inicio, fecha de término, porcentaje, costo presupuestado y costo 

sugerido así como los totales como se observa en la Imagen actividades. 

 

Imagen actividades 
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Presupuestación 

Al seleccionar presupuestación de una actividad de una meta dentro de un objetivo específico en 

el árbol modelo del apartado Estructura del proyecto, visualizamos el listado de las funciones, a 

su vez, al seleccionar la función que tiene el costo presupuestado, visualizamos en la parte inferior 

de la ventana el listado de objetos del gasto que suman el costo presupuestado de la actividad, 

como se observa en la Imagen presupuestación. 

Imagen presupuestación 

 
 

Así mismo para ver a detalle la información de un objeto del gasto listado, dar click en el ícono 

 ubicado en el lado izquierdo de la fila. Y 

para retraer la ventana  de información de detalle, dar click en 

. 
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I.2 Aprobar, Rechazar o Sugerir costo presupuestado 

Se sugiere que esta acción, se realice después de revisar exhaustivamente la información y 

presupuestación de la actividad correspondiente. 

Al seleccionar una actividad de una meta dentro de un objetivo específico en el árbol modelo del 

apartado Estructura del proyecto, visualizamos información de la actividad así como de revisión 

del presupuesto como se observa en la Imagen actividad. 

Imagen actividad 

 
 

Para proceder a aprobar, rechazar o sugerir costo presupuestado, seleccionamos el botón 

 con lo cual visualizamos la ventana de la Imagen sugerir 

monto. 

Imagen sugerir monto. 
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Dentro de la ventana Imagen sugerir monto, podemos realizar las siguientes acciones: 

 Al elegir esta acción, le indicamos a la aplicación que se acepta el costo 

presupuestado para la actividad seleccionada y al guardar la acción, cambia a color verde en el 

árbol modelo del apartado Estructura del proyecto. Registrar observaciones es opcional sólo en 

esta acción. 

 Al elegir esta acción, le indicamos a la aplicación que se rechaza el costo 

presupuestado para la actividad seleccionada y al guardar la acción, cambia a color rojo en el 

árbol modelo del apartado Estructura del proyecto. Es necesario registrar observaciones del por 

qué se rechaza lo presupuestado en esta acción. 

 Al elegir esta acción, le indicamos a la aplicación que se sugiere otro costo 

para la actividad seleccionada y al guardar la acción, cambia a color azul en el árbol modelo del 

apartado Estructura del proyecto. El costo sugerido no debe ser mayor al costo original. Es 

necesario registrar observaciones del por qué se recomienda otro costo en esta acción. 

 Cada una de las acciones anteriores realizadas, sólo tendrán efecto al seleccionar 

el botón Guardar y que concluye con la visualización de la ventana de la Imagen actividad. 

 Para anular cualquiera de las acciones anteriores realizadas, sólo tendrá efecto al 

seleccionar el botón Cancelar y que concluye con la visualización de la ventana de la Imagen 

actividad. 

 

 

Dentro de la ventana Revisar proyecto que se muestra en la Imagen 3, disponemos también de las 

siguientes opciones: 

 Acción que nos permite guardar el proyecto en revisión a un archivo con formato 

pdf o enviar a impresora según se desee. 

 Acción que nos permite validar el proyecto en revisión, y que se refiere a detectar 

errores en el mismo, como por ejemplo, la falta de revisión de alguna actividad. Además, si se 

encuentran inconsistencias, éstas aparecen en una lista que nos indica en qué número de 

actividad ocurren. Esta acción concluye satisfactoriamente cuando la aplicación nos indica que No 

se encontraron datos al validar. 

 Acción que consiste en enviar cada proyecto al estado En 

Comité Dictaminador (80%). Se permite enviar un proyecto al Comité Dictaminador sólo después 

de validarlo y que nos indique que No se encontraron datos. 
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Proyectos 

II. Revisados 

La opción Revisados del menú proyectos, nos muestra la ventana del listado de proyectos 

revisados y enviados por el Responsable de Programa Rector, cuyo estado es En Comité 

Dictaminador (80%) tal como se observa en la Imagen revisados. 

Esta ventana nos permite imprimir proyectos a través del ícono , además de la revisión de 

la estructura e información de los mismos mediante el ícono . La revisión es a nivel de 

consulta, es decir, no se permite la edición de la información de los proyectos. 

 

Imagen revisados 
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Proyectos 

III. Seguimiento 

La opción Seguimiento del menú proyectos, nos muestra la ventana con el listado de todos los 

proyectos alineados al programa rector sin importar el estado de avance en que se encuentren 

dentro del proceso del PAO, tal como se observa en la Imagen todos. 

La ventana nos permite imprimir proyectos a través del ícono , además de la revisión de la 

estructura e información de los mismos mediante el ícono . La revisión es a nivel de 

consulta, es decir, no se permite la edición de la información de los proyectos. Sólo se permite la 

edición de información para los proyectos con el estado En Programa Rector (60%); esto para 

realizar la acción de sugerir montos a nivel de actividades y enviarlos al estado En Comité 

Dictaminador (80%) mediante el ícono , tal como se describe en el apartado I.2 Aprobar, 

Rechazar o Sugerir costo presupuestado (ir a página 9). 

 

Imagen todos 

 

 


